Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kizszolgdlati tisgviselokrol szold 2011. évi CXCIX. tirvény 45. § (1) bekezdése
alapjin
pdlyazatot hirdet

Derecskei Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Jogi és Igazgatasi Osztaly
sHumanpolitikai referens”

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idGtartama:
hatarozott idejd, helyettesitésre, a gyed/gyes-en 1évé tavollétéig tartd kozszolgilat jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé.

A munkavégzés helye:
Hajdu-Bihar megye 4130 Derecske, Koztarsasag ut 87.

A munkakorhoz tartozo f6bb tevékenységi korok:

A Derecskei Koz6s Onkormanyzati Hivatal (33 £6), Derecske Varos Onkormanyzata (sajatos
kozszolgalati jogviszony keretében foglalkoztatott: 2 {6, egészségiigyi szolgalati jogviszony
keretében foglalkoztatott: 5 {6, kozalkalmazott: 2 f6, Munkatérvénykonyve —szerint
foglalkoztatott: 10 £6) 4llandé dolgozo, valamint a Hivatal/ Onkormanyzat feliigyelete al4 tartozé
intézményvezetSk (4 f6), tovabba az eseti, palyazati programok keretében foglalkoztatottak
személytigyi és munkatigyi feladatainak teljeskori végrehajtasa, a munkakorok palyaztatasainak
lebonyolitasa, vagyonnyilatkozattétellel kapcsolatos feladatok koordinalasa. A feliigyelete ala
tartoz6 dolgozok munka- és tlzvédelmi oktatasanak, valamint a foglalkozas-egészségligyi
vizsgalaton val6 részvételnek szervezése, dokumentilasa. Az Onkormanyzat (TOP, GINOP,
EFOP, ROHU stb.) palyazataival kapcsolatos személytigyi feladatok ellatisa, a palyazatok
szakmai vezet6inek tamogatasa. A TOP foglalkoztatasi program keretében foglalkoztatottak (2
t6) palyazati elszamolasi feladatainak elvégzése. A képviselGtestiiletet érinté személytgyi feladatok
teljeskért lebonyolitasa. A vagyonnyilatkozat tétel koordinalasa, koztartozasmentesség naprakész
ellenérzése. Védonokkel kapesolatos bérelszamolasi feladatok ellatasa (havi korrekcidk feladasa,
valamint éves elszamolas készitése). Képzési referensi szerepkorben a Probono rendszerben az
éves képzési terv Osszeallitasa, folyamatos aktualizalasa, a koztisztvisel6k személyes adatainak
naprakész nyilvantartasa, a jogszabaly altal kotelezéen teljesitendé tovabbképzések teljesitésének
feligyelete. A Beliigyminisztérium TER (teljesitmény értékels) rendszerének kezelése, a
teljesitményértékelések  feliigyelete, szervezése. Adatszolgaltatasok teljesitése a Magyar
Allamkincstar és a KSH felé. A KOZIGTAD adatallomanyanak kialakitasihoz, karbantartasihoz
és folyamatos mukodéséhez —szitkséges —adatszolgaltatas  végzése. Kapcsolattartas —az
onkormanyzati intézmények vezetSivel, valamint munkatgyi dolgozéival. Részvétel a
Hivatal/Onkormanyzat személyi kiadasait érint6 éves koltségvetés elkészitésében.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krél szold
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezésel az iranyadok.

Palyazati feltételek:
— Magyar allampolgarsag,




Cselekvoképesség,

Buntetlen eléélet,

Kozépfoku képesités, A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elSirasairol szolé 29/2012.
(II1.7) Korm. rendelet alapjan a munkakér betoltéje altal ellatandé feladatkor: 1. melléklet
11.Foglalkoztataspolitikai, munkavédelmi és munkatigyi feladatkor eléirasai alapjan.,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

Fels6foka képesités, Jogi, kozszolgalati, pedagogus, gazdasigtudomanyi, agrar, muiszaki,
bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett
szakképzettség és szocialis, mentalhigiénés, andragogus szakképesités; szocialpolitikus vagy
szociologus szakképzettség. Munkavédelmi feladatkorék esetében a természettudomanyi-,
agrar-, muszaki-, orvos- és egészségtudomanyi felsGoktatasban szerzett szakképzettség
mellett  legalabb  kézépfokd  munkavédelmi szakképesités, egyebekben fels6foku
munkavédelmi szakképesités,

Hasonlé munkakérben (6nkormanyzat és koltségvetési szerveinél) szerzett tapasztalat. -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Gyakorlott szinti KIRA rendszer ismerete.,

Gyakorlott szintd ASP irat szakrendszer ismerete,

Gyakorlott szintd NEAK bértamogatasi rendszer ismerete,
Gyakorlott szintd Ko6zigallas kozzétévéi feliletének ismerete,
Gyakortlott szintd Probono képzésszervezoi feluletének ismerete,
Gyakorlott szinti TER rendszer ismerete.

Eldnyt jelent6é kompetenciak:

Pontos, preciz munkavégzés.
Nyitottsag, hatarozott egyéniség,.
Diszkrécio.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Fényképpel ellatott tészletes szakmai Onéletrajz a 87/2019. (IV.23.)) Korm. rendelet 1.sz.
melléklete alapjan.

Motivacios levél.

Erkolesi bizonyitvany, 3 honapnal nem régebbi, a 2011. évi CXCIX. tv. 42. § - a szerinti
tartalommal.

Képesitést, iskolai végzettséget igazold okiratok masolata.

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazé a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefiiggésben szitkséges kezeléséhez hozzajarul.

Nyilatkozat arrél, hogy hozzajarul a palyazat tartalmanak harmadik személlyel torténd
kozléséhez, a palyazatat az eljarasban résztvevék megismerhetik.

Nyilatkozat, vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasahoz val6é hozzajarulasrol.

Nyilatkozat arrél, hogy a Jelentkez6 a Kttv. 45.§ (5) bekezdésében, valamint a 182.§ -ban
foglaltakat megismerte, a személyes adatainak kezeléséhez a palyazat ideje alatt, nyertes
palyazat esetén, a kinevezés id6szakaban is hozzajarul.

A munkakér betolthetségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betblthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. janius 11.
A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Varsanyiné dr. Antal Erzsébet nyujt az
(54) 410-078-es telefonszamon.




A palyazat benyujtasanak modja:
— Postai uton, a palyazatnak a Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (4130 Derecske, Koztarsasag ut 87.). Kérjilk a boritékon feltiintetni a

palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: DER/4943-1/2021, valamint a munkakor
megnevezését: "Humanpolitikai referens".

— Személyesen: Varsanyiné dr. Antal Erzsébet (Jegyz6), Hajda-Bihar megye, 4130 Derecske,
Koztarsasag ut 87.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maddja, rendje, ideje:
A palyazatok beérkezését, majd véleményezését kovetSen a kinevezésr6l a Polgarmester
egyetértésével a Jegyz6 dont.

A palyazatok elbiralasanak hatarideje: 2021. janius 14.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
Derecske Varos honlapja — 2021. majus 17.
Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablaja — 2021. méjus 17.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A palyaztat6 fenntartja maganak a palyazati eljaras indoklas nélkili eredménytelenné
nyilvanitasanak a jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.derecske.hu honlapon
szerezhet.




