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DERECSKE VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
4130 Derecske, Koztarsasdg ut 87.

Tel.: (54) 410-078 Fax: (54) 548-089
E-mail: titkarsag@derecske.hu

212/2020. (V1. 12.) Polgdrmesteri hatdrozat

Derecske Véros Onkorményzatinak Polgirmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérsl
szol6 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolédéd egyes torvények moédositasardl sz6l6
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan
ugy hatarozott, hogy a ,Z0ld Viéros kialakitdsa Derecskén”cimli projekthez
kapcsolédéan a Derecske, Makkay Janos téren Szolgaltatohaz épitésének kivitelezési
munkait, a 2019. augusztus 21-én megkotott kivitelezési szerz6dés alapjan jelenleg is
vegzd EGBERSTONE Kft.-nek (székhelye: 4025 Debrecen, Piac utca 53.1/4.) a
Szolgaltatohaz 1. jelt épiilete komplett elektromos szerelési potmunkdira vonatkozdan
megtett ajanlatét nett6 3.204.400 Ft + 865 188 Ft (27 % AFA), dsszesen brutté
4.069.588 Ft 6sszegben elfogadja.

A ,,Z6ld Varos kialakitisa Derecskén” cimi projekthez kapcsolodéd kivitelezési
munkaélatok sordn a Szolgéltatéhaz 1. jelli épiiletének elektromos szerelési munkaival
kapcsolatban felmertil6 koltség Derecske Varos Onkorményzata és intézményei 2020.
¢vi koltségvetésének felujitasi kiadasok telepiilésfejlesztési projekt eléiranyzata
terhére kertil biztositasra.

Derecske Varos Onkormanyzatanak Polgirmestere gondoskodik a vallalkozasi
szerz6deés 1. szami moédositasanak a Kozbeszerzési Hat6sag Hivatalos lapjaban, a
K6zbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételérsl.

Felelés: Bordan Szabolcs polgarmester
Hataridé: azonnal
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DERECSKE VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
4130 Derecske, Koztarsasig ut 87.

Tel.: (54) 410-078 Fax: (54) 548-089
E-mail: titkarsag@derecske.hu

211/2020. (V1. 12.) Polgirmesteri hatdrozat

Derecske  Varos Onkormanyzatinak Polgarmestere a veszélyhelyzet
kihirdetésérél szol6 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasztrofavédelemrSl ésa hozzd kapcsolédd egyes
torvények modositasarél sz616 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése
alapjan biztositott felhatalmazas alapjan tigy hatéroz, — figyelemmel az EFOP-
1.2.11-16-2017-00057 azonosité szamd, ,,Esély Derecskén” cimii Onkormanyzati
palyazat Tamogatdsi szerz6désében foglaltakra -, hogy elfogadja a hatérozat
mellékletét képezd Derecske Varos Onkorméanyzaténak az ,,Esély Derecskén”
cimii  Onkormanyzati Lakaspalyazatok elbirdlasanak szempontjairél sz6l6,
modositott szabalyzatot és felkéri a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
elnokét annak végrehajtasara.

Felelés: Bordan Szabolcs polgarmester

Makleit Zsolt bizottsagi elnsk
Hatdaridé: folyamatos

Derecske, 2020. junius 12.
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DERECSKE VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
4130 Derecske, Koztarsasag 1t 87.

Tel.: (54) 410-078 Fax: (54) 548-089
E-mail: titkarsag@derecske.hu

210/2020. (V1. 12.) Polgdarmesteri hatdrozat

Derecske Varos Onkotmanyzat Polgirmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl
sz616 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, a
katasztréfavédelemrGl és a hozza kapcsolédéd egyes torvények moédositisardl
sz0l6 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében biztositott
felhatalmazas alapjan Ggy hatirozott, hogy a szenvedélybetegek nappali ellatisa
szocialis alapszolgaltatis biztositisa vonatkozisaban ellitisi szerz8dést kot a
Baptista Tevékeny Szeretett Misszi6 szocislis szolgaltatéval.

Felel6s: Bordan Szabolcs polgarmester
Hatarid6: azonnal
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ELLATASI SZERZODES

amely létrej6tt egyrészrl Derecske Viros Onkormanyzata (székhelye: 4130 Derecske,
Koztirsasag it 87., t6rzsszég1: 728427, adészam: 15728427-2-09, képvisels: Bordin Szabolcs
polgarmester) tovabbiakban: Onkotmanyzat,

masrésze6l a Baptista Tevékeny Szeretet Misszi6 (4028 Debrecen, Simonyi Gt 14., adészém:
18212134-2-09, képvisel6: Faragé Tibomé igyvezetd) — tovabbiakban: Szolgiltaté — kézétt
(ketten egylitt: SzerzGdS felek), az alulirott helyen és idében az alibbi feltételekkel:

1.

A Szerz8d6 felek megillapodnak abban, hogy a jelen okiratban foglaltak szerint a szocialis
igazgatisrol és szocidlis ellitisokr6l sz616 1993. évi IIL tv. (a tovabbiakban: Szt.) 57. § @
bekezdés j) pontjdban, tovibbd a 65/F. § (1) bekezdés b) pontjdban foglalt
szenvedélybetegek részére nyijtott nappali ellitds tirgyaban 2021. junius hé 30.
napjaig tetjedd id6tartamra ellatisi szerz8dést kotnek. Az ellatisi szerz6dés hatilyba
Iépésének napja: 2020. julius 1.

Jelen szerz6dés alapja az Szt. 65/F. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint nappali
ellatis biztositisa a Derecske telepiilésen é18 szenvedélybetegek részére a Magyarorszig
helyi 6nkorminyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény 10. § (1) és (2)
bekezdéseben, valamint a 12. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan.

A Szolgiltat6 a jelen ellitisi szerz6désben vallalt feladat teljesitése érdekében az Szt. 4. §
h) pontja szerinti szocidlis intézményt tart fenn. A szocidlis szolgaltatist a fenntartisiban
miik6dé Szocidlis Integralt Intézmény Gtjan kivanja biztositani.

A Szolgiltaté a szenvedélybetegek nappali ellitisit Detecske viros kozigazgatisi
terilletére kiterjedS ellatisi teriileten villalja. Jelen ellitdsi szerz8déssel érintett
férShelyek szama: 60. A Szolgaltat6 vallalja tovabb4, hogy az ellitisra val6 jogosultsagot
a mindenkor hatilyos 4gazati jogszabalyok alapjin illapitja meg.

A Szerz6d6 felek kijelentik, hogy nincs tudomisuk olyan tényrdl, korilményrGl, amely
jelen szerz6dés érvényességét, hatilyat részben vagy egészben érintené. Kijelentik
tovabba, hogy jelen szerz6dés aliirisara teljes jogkorrel rendelkeznek.

A szenvedélybetegek nappali ellitisa keretében a szolgiltatist igénybe vevd személy
részére a személyes gondoskodist nydjtd szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és
mikddésiik feltételeirdl sz616 az 1/2000. (L. 7.) SzCsM rendelet (tovabbiakban: Rendelet)
77. § (1) bekezdése szerinti szolgiltatiselemeket sziikség szerint biztositani kell. Ezen feliil
a Szolgaltaté az ellatast igénybevevdk igényei alapjin gondoskodik a Rendelet 84. § altal
rogzitett szolgaltatasok és szakmai tartalom biztositisardl.

A Szolgiltaté a szenvedélybetegek nappali ellitisiban — jelen okirat alapjdn — azokat a
Derecske varos teriiletén €16 szenvedélybeteg személyeket részesiti, akik megfelelnek
a szocialis torvényben és egyéb vonatkozd jogszabilyban meghatirozott feltételeknek.

A Szolgiltat6 a nappali ellitis nyijtasa sorin egyiittmiikodik az egészségiigyi és szocidlis
alap- és szakellatast nyjt6 intézményekkel.

Amennyiben a Szolgiltat6 jelen szerz6dés szerinti tevékenységével kapcsolatban panasz
étkezik, a panasz tényérél a Szerz6d6 Felek kolcs6ndsen kételesek egymiast tijékoztatni.
A panaszt a Szolgaltaté koteles kivizsgilni és a vizsgilat eredményérdl a bejelentést



10.

11.

12,

koveté 15 napon belil az Onkorményzatot és a panasztevét irasban tajékoztatni,
Amennyiben az Onkormanyzat vagy a panasztevé a vizsgilat eredményével nem elégedett
— €s azt irdsban barmelyik fél részére kifejezi, az Onkorményzat a panasz kivizsgilasira
sajat hatiskStben vizsgilobizottsdgot hoz létre, mely a panasz ujboli kivizsgalasirél az
i{ésbe]i jelzés beérkezését kovetd 30 napon belill jelentést készit. A vﬁsgélébizottségot az
Onkorményzat képviseletében megbizott személy vezeti, tagjai az Onkormanyzat és a
Szolgaltaté 4ltal delegalt 1-1 £5. Amennyiben a vizsgilat nem tér fel hibat, vagy mulasztist,
etrGl a tényr6l a panasztevét értesiteni kell és a vizsgilat jegyzGkonyveit és egyéb anyagait,
a vizsgilat lezirist koveté 5 évig meg kell Grizni. Amennyiben a vizsgilat hibat vagy
mulasztist tar fel, az Onkormanyzat a hiba kijavitisira vagy a mulasztids megsziintetésére
a Szolgaltatét irdsban, hatiridé megjelslésével felhivia, és errdl a panasztevét tajékoztatja.
A Szolgiltaté koteles az irisbeli felhivis valamennyi rendelkezésének eleget tenni.
Amennyiben a Szolgaltaté a hiba kijavitisira vagy a mulasztis megsziintetésére vonatkozé
felhivasnak hatiridSben nem tesz eleget, az Onkormanyzat jogosult az ellatisi szerz3dés
rendkiviili felmondas szabilyai szerinti felmondasra.

Amennyiben a Szolgiltaté az ellitdsi szerz8dés hatilya ali tartozé esetben a szocilis
szolgiltatisra irinyulé kérelmet elutasitja, az elldtist igénylSt és torvényes képviselSjét
irisban koteles errdl értesiteni. Ebben az esetben az ellitist igénylé és torvényes
képviselSje a dontés ellen a kozléstdl szamitott nyolc napon beliil az ellatdsi szerz8dést
megk6t6 Onkormanyzathoz fordulhat. Az Onkormanyzat dont az ellitis iranti
kérelemrSl. A dontés feliilvizsgilata birdsigtél kérhetd.

A Szerz6d6 feleket egylittmiikodési kotelezettség terheli a folyamatos ellités biztositisa
érdekében szerzGdésszegés esetén is.

A Szerz6d6 felek megillapodnak abban, hogy jelen elltisi szerz6dés megsztinik:
~ Rendes felmondissal, 1 hénap felmondisi id6 mellett, amelyet irdsban szilkséges
k6zo6lni a masik féllel.
— Rendkiviili felmondis esetén.
— Koz6s megegyezés esetén.

Az Onkormiényzat részér6l azonnali hatilyd, rendkiviili, frisban koézolhetd felmond4snak
van helye:
— a Szolgiltaté ellatasi kotelezettségének figyelmeztetés ellenére sem tesz eleget,
— a Szolgaltaté a mulasztis megsziuntetésére vonatkozé felhivasnak hataridGben nem
tesz eleget,
— az ellatds biztositdsa sordin a mikodést engedélyez8 szerv az engedélyest torli a
szolgaltati nyilvintartisbol, vagy torli az engedélyest a szolgaltatéi nyilvantartisbél,
és kotelezi a fenntartét a szolgaltatisnytdjtis megsziintetésére.

A Szolgaltaté olyan szerzGdésszegése esetén, amely megalapozza jelen szerzSdés
tendkiviili  felmondissal torténG  megsziintetését, a  Szolgiltat6 koteles a
szerz6désszegéssel aranyos kartéritést nyGjtani az Onkormanyzat szimara.

A Szolgiltaté az Onkotmanyzat 1észére a szenvedélybetegek nappali ellatisa miikodésérdl
legalibb évente 1 alkalommal, a Polgirmestertel egyeztetett idSpontban, de legkésSbb a
targyévet kovets marcius 31-éig irdsban beszamol.

Az Onkorményzat altal az ellitisi szerzGdéssel érintett szolgiltatissal kapcsolatban
irasban feltett kérdésre a Szolgiltaté 30 napon beliil kételes irdsban valaszolni.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

A Szolgiltaté a mindenkoti hatilyos jogszabilyokban rogzitett tajékoztatasi és értesitési
kotelezettségeinek az igénylSk, az ellitottak, a hat6sigok, és az Onkorményzat felé is
eleget tesz.

A SzerzGdS felek jelen szerz6dés idGtartama alatt a  szerz8dés rendelkezéseivel
osszbangban teljes egyiittmikodésre torekednek. Ennek részeként villaljik, hogy a
szerz6dés végrehajtisival kapcsolatban kélcsondsen és folyamatosan  tijékoztatjsk
egymast.

A Szolgiltat6 kételes a kiilon jogszabilyban meghatirozott adatszolgaltatasi kételezettség
teljesitéséhez és a statisztikai adatgy(ijtéshez sziikséges adatokat kell§ idében, irisban az
Onkormanyzat rendelkezésére bocsatani.

A Szolgiltat6 a szenvedélybeteg személyek részére nytjtott nappali ellités vonatkozisiban
minden év 4ptilis 1-jéig hatirozattal megillapitja a szolgiltatasi onkoltséget, illetve az
intézményi téritési dijat. Amennyiben a Szolgiltaté gy dént, hogy a szolgaltatisny\jtasért
téritési dijat kér, Ggy irasban értesiti az ellitist igénybevevs személyeket az intézményi és a
személyi téritési dfj Gsszegér6l. A személyi téritési dij 6sszegét egyedi méltanyossagbél a
Szolgiltaté sajit belsG szabilyzata alapjén mérsékelheti vagy elengedheti. Egyedi
méltinyossig a Szolgiltatd székhelyére cimzett, de az intézményvezeténél benytjtandé
irasbeli kérelem és megfelelS igazolasok, bizonylatok csatolisa mellett gyakorolhaté. A
kérelmek elbirdlisira jogosult személyek korérdl a Szolgiltaté bels szabalyzata
rendelkezik. FEgyedi méltinyossigban részesithetGek kiilonosen azok az elldtasban
részesilSk, akiknek a rendszeres havi j6vedelmébdl megillapithaté személyi téritési dij
Gsszegének befizetése a 1étfenntartasat, lakhatdsit veszélyezteti. :

A Szerz6d6 felek megillapodnak abban, hogy a Szolgaltat6 — a jelen szerz8dés szetinti —
szolgaltatdsnytjtis miikodtetésével akkor hagyhat fel, ha ezt a szandékat irasban kézli

— az elldtottakkal, illetve azok t6tvényes képviselSivel

— az Onkormanyzattal és

— amikodést engedélyezs szervvel.

A miik6dést a kézlés idGpontjatél szamitott legaldbb 30 nap elteltével lehet megsziintetni,
kivéve, ha a Szolgaltat az ellitottakr6] megfeleléen gondoskodott.

Az ellatist igénybevevék személyérSl, valamint a foglalkoztatottak szimirdl és
személyérdl — a vonatkoz6 jogszabilyok maradéktalan figyelembe vételével — a Szolgaltaté
dont.

Az Onkorményzat a jelen szerz6désben foglalt ellitashoz anyagi forrast nem biztosit, igy a
hozzajaruliashoz fiiz6d6 kételezettségek aldl a Szerz8d6 felek mentesiilnek.

A Szolgiltaté vezetGje kijelenti, hogy a jelen szerz8déssel atvallalt feladatok elldtisira
vonatkozé jogszabalyokat, kilonos tekintettel az Szt., valamint a Rendelet szabalyait, a
szakmai kovetelményeket ismeri, azokat maradéktalanul betartja és betartatja. Ezzel
egyidejiileg kijelenti, hogy a jogszabilyban eldirt nyilvintartisi és adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek eleget tesz.

A Szerz6d6 felek megillapodnak, hogy jelen ellitdsi szerz6dés nem zirja ki, hogy az
Onkorményzat ~ mint ellitisra kotelezett — tovabbi rdszoruld személyek ellatasa
érdekében mis szolgiltatéval szerzddést kosson, illetve sajat intézményt/szolgaltatot
tartson fenn.



23. A szerzGdést alité Szerz6dS felek kijelentik, hogy vitds kérdéseiket tirgyalds Wtjin
kivanjak rendezni.

24. Jelen szerz8désben nem szabilyozott kérdésekben a Polgiri Torvénykdnyv, tovibbs a
vonatkoz6 mindenkori jogszabilyok az irinyaddk.

25. Az Ellitisi szerz6dés 5 eredeti példinyban készillt, melyet a Szerz8d6 felek, mint
akaratukkal mindenben megegyezdt, jovihagydlag irtik ala.

Derecske, 2020. junius ,,.....”
Faragé Tibotné Bordan Szabolcs

Baptista Tevékeny Szetetet Misszié Detecske Viros Onkorméanyzata
igyvezeto polgarmester
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209/2020. (V1. 12.) Polgdrmesteri hatdrozat

Detecske Varos Onkorményzaténak Polgirmestere a  veszélyhelyzet
kihirdetésér6l sz6l6 40/2020. (III. 11) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasztréfavédelemrsl ésa hozza kapcsolod6  egyes
térvények modositisarél szélé 2011, évi CXXVIIIL torvény 46. § (4)
bekezdésében biztositott felhatalmazis alapjin ugy hataroz,

-az 4llamhaztartastdl sz6l6 torvény végrehajtisardl rendelkezd 368/ 2011.(X11.
31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdése alapjan —

hogy a Derecske Viros Onkorminyzata Képviselé-testillete iranyitisa ald
tartozé Detecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatal, valamint a Tépe Kozség
Onkorményzat ~ Képvisel6-testillete  irdnyitdsa ald  tartozé6 Felnétt
Fogyatékosok és Pszichiitriai Gondozottak Otthona kozott kétends, a
munkamegosztis és a felelSsségvillalis rendjér8l sz6l6 munkamegosztasi
megillapodist a hatirozat mellékletében foglaltak szerint j6vahagyja.

Felelds: Bordin Szabolcs polgirmester a munkamegosztisi megallapodas
zaradék formajaban torténd alairasara.
Varsanyiné dr. Antal Erzsébet jegyz6 a munkamegosztisi megallapodas

aldirasara.
Hatarid3: azonnal
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Munkamegosztasi megallapodas

Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint 5nalléan miik6dé és gazdilkodé koltségvetési
szerv, valamint a Feln6tt Fogyatékosok és Pszichiatriai Gondozottak Otthona, mint 6nall6an
miik6d6 koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérél

Derecske Viros Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a 246/2019. (XI. 28.) KT szimti hatirozataval, Tépe
Ké&zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 98/2019. (XL 25.) KT szamu hatirozatival déntétt arrdl,
hogy 2020. januar 1-jei hatéllyal Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt hoznak 1étre.

- Altalinos szempontok

A munkamegosztisi megillapodds az allamhaztartdstél sz6l6  torvény végrehajtasardl  sz6l6
368/2011.(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 7. § valamint a 9.§. elir4sai alapjan késziilt. Az
onilléan miik6ds koltségvetési szetv jogillasardl a Korm. rendelet I1. fejezete rendelkezik.

A munkamegosztisi megallapodis a Derecskei Kézds Onkormanyzati Hivatal (a tovibbiakban:
Hivatal), mint az irdnyité szerv iltal kijelSlt, gazdasagi szervezettel rendelkezd 6nalléan miikodd és
gazdalkodé koltségvetési szerv, és a Felndtt Fogyatékosok és Pszichiatriai Gondozottak Otthona
6nalléan miik6d6 Snkormanyzati intézmény (a tovabbiakban: Intézmény), mint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd, 6nilléan miik6dd koltségvetési szerv kozdtti munkamegosztas és felel6sségvallalas
rendjére terjed ki.

A Derecskei Kozés Onkormdnyzati Hivatal azonostté adatai:
Név: Derecskei Kézos Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 4130 Derecske, Koztarsasag at 87.
Adészama: 15844215-1-09
Bankszamlaszama: 11738118-15844215-00000000
Alapitasanak idSpontja: 2020. januar 01.
Iranyité szerve: Derecske Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

A Felndétt Fogyatékosok és Pszichidtriai Gondozottak Otthona azonosité adatai:
Név: Felné6tt Fogyatékosok és Pszichiatriai Gondozottak Otthona
Székhely: 4132 Tépe, Bajcsy Zs. u. 18.
Adé6szama: 16732997-2-09
Bankszamlaszama: 60600060-1100403
Itanyit6 szerve: Tépe Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjin a koltségvetési szerv a hozza rendelt kéltségvetési
szerv mlkdodtetéséért, a kéltségvetés tervezéséért, az eldirinyzatok médositasanak, atcsoportositasanak
és felhaszndlisinak (a tovabbiakban egyiitt: gazdilkodas) végrehajtasaért, a finanszitozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiiggl feladatok teljesitéséért, a
pénzugyi, szimviteli rend betartisaért kapcsolatos feladatainak elltisara a Hivatal lett kijel6lve.

Az Intézmény az Avr-ben régzitettek szetinti feladatait a kijelolt koltségvetési szerv az sllomanyiba
tartozé alkalmazottakkal, 2 munkamegosztisi megillapodasban rogzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztisi megallapodis célja, hogy a munkamegosztis és a telel6sségvallalas szakszerd
rendjének szabilyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi gazdilkodas kereteit
megteremtse.



Az Intézmény szakmai céld koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi,
teljesitésigazolasi, utalvinyozasi joggal és felel3sséggel bir. A szakmai alapfeladata ellitisahoz sziikséges
szakmai szetvezeti egységgel rendelkezik, tovabb4 egyes adminisztrativ feladatot is ellat.

A munkamegosztisi megallapodis nem sértheti az Intézmény szakmai déntéshozé szerepét.

A Hivatal és az Intézmény kézosen felel3sok a munkamegoszids megszervezéséért és végtrehajtisaért, az
éves koltségvetésben és annak médositdsaiban meghatirozott eliranyzatok figyelemmel kiséréséért és
betartasaért, tovibba a belsé kontrollrendszer kialakitisiért és mikodtetéséért.

A Hivatal és az Intézmény az Intézményre vonatkozé szabalyzatok (eszkézok és forrasok leltarkészitési
és leltirozasi szabdlyzata, az eszkoz0k és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
Onkoltség szamitisi szabalyzat, a felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
és a szamlarend) elGirasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatirozottakat kotelezd érvénnyel
betartja.

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilyvezetdje gondoskodik arrél, hogy az iltala vezetett szamviteli
(t6konyvi) kényvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Intézmény gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél nem adottak,
igy: - konyvvezetés;- leltirozas;- terminalon t6rténd utaldsok; - adatszolgaltatis;- stb.

Az Onkormanyzat 6nalléan miksdé intézménye az alapfeladat ellatisit szolgil6 személyi juttatdsokkal
€s az azokhoz kapcsol6dd jarulékok és egyéb kozterhek elSiranyzataival jogszabalyi felhatalmaz4snal
fogva rendelkezik, egyéb elSiranyzatai felett rendelkezési jogat jelen megallapodas rogziti.

Az egylttmlkédés az 6nilléan mikods intézmény jogi személyiségét és jogszabalyi keretek kozotd
szakmai 6nallésagat nem érintheti.

Ezen megillapodis — fentiek értelmében — kizarélag a meghatirozott pénziigyi, szamviteli,
vagyongazdilkodasi és mlszaki feladatok ellatisara vonatkoztathaté.

Az onilléan miksds intézmény vezetSje az altala elldtott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az
eloirinyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznilisiért, valamint valamennyi kotelezettségvallals
elvégzéséért egy személyben felel.

A Hivatal Pénziigyi és Adéugyi Osztilyinak vezetSje vagy megbizottja jogosult és koteles a megallapodas
alapjan az 6nélléan mik6dé intézmény feladatiul megjelolt kérdésekben az érvényes jogszabalyi elSirdsok
érvényre juttatisa érdekében eljarni és a gazdalkodasi tevékenységet ellenGrizni.

A szamviteli adatok régzitéséért a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztilya felelés az intézményvezetd
egyuttmtkodése mellett.

A Hivatal Pénzigyi és Adéiigyi Osztilya felelés a munkamegosztisban meghatirozott feladatok
végrehajtdsinak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok elSirdsszerd végrehajtasaért, a
mindenkori kéltségvetési elGiranyzatok betartisinak ellenSrzéséért.

-  Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
Az Intézmény a képviselS-testiilet Altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellitisihoz jévahagyott

személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolédé jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSitinyzatain tilmenden
rendelkezik a dologi kiadisok felett. A bevételi eliranyzatokra is kiterjed a rendelkezési jogosultsiga az



Intézménynek azzal a kotlittal, hogy az eredeti elSirdnyzat feletti tébbletbevétel felhasznalisihoz a
fenntart6 képviselS-testiilet jovahagyasa szitkséges. Az Intézmény a sajit koltségvetésében meghatirozott
eldirinyzatok felhasznalisiért felel, ezen felil koteles feladatai ellitasardl, munkafolyamatai
megszervezésérol gondoskodni.

-  Tervezés

Az Intézmény az Onkorményzat gazdasigi programjihoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat
szolgaltat, azok megalapozisira és alitimasztasara.

Az Intézmény szamaira a feladatok fedezetéiil a nyilvantartisaiban elkiilénitett eléiranyzatok szolgalnak,
amelyet az Intézmény érdekében hasznilhat fel.

Az Intézmény javaslatot tesz a mikodésikhoz sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi és
értékbeni adataira, a feldjitasi és fejlesztési igényeikre.

A Hivatal feladatai a kéltségvetés tervezésének idSszakaban:
- elGkésziti a koltségvetési egyeztetd targyalisra a kéltségvetési tervezés megalapozasat szolgal6
szamitasokat, adatokat, informacidkat;
- el6késziti az onkormiényzat bizottsigi iiléseire, illetve a képviselS-testillet iiléseire az
intézményt érinté elGtetjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;
- a kéltségvetési rendelet elfogadisit kovetben gondoskodik az elSiranyzatok elkiilénitett
(kormanyzati funkcidk, f6konyvi szdmla alabontis) nyilvintartisardl, errdl az Intézmény
vezetjét tijekoztatja, az Intézmény bevonisival gondoskodik az elemi kéltségvetés
elkészitésérdl;
- gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetésérdl;

- ElGiranyzat mo6dositas

A Hivatal Pénziigyi és Adéugyi OsztalyvezetGjével negyedévente elkésziti az el6iranyzat moédositasi
igényt, melyet jévahagyisra a Pénziigyi és Adéiigyi Osztily a koltségvetés médositas elSterjesztésekor a
Képvisels- testiilet elé terjeszt. A médositasi igényben meg kell jellni a médositandé el6iranyzatot, a
modositis forrasat és annak indokat is.

Az Intézmény bevételi és kiadasi elSirdnyzatinak f3osszege, az elért tobbletbevételekkel, illetve a
meghatirozott célra dtvett vagy palyazati iton nyert bevételek dsszegével a megfelelS részelSirinyzatok
felemelhetdSk.

Amennyiben az elGirinyzatok médositasira az Orszaggytilés vagy a Kormany dontésének kévetkeztében
keriil sor, a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilyvezetdje a koltségvetési rendelet médositasat kovetGen,
a végrehajtott médositisrdl tijékoztatja az Intézményt.

Az Intézmény a felhalmozasi jelleghi kiadasi elGiranyzatait sajat hataskérben nem emelheti fel, csak a
képvisel-testiilet dontését kovetSen.

- Pénzkezelés, pénzellatas

Az Intézmény kiilsé pénzkezelési helyként miiksdik, melyekre vonatkozé szabalyokat a pénzkezelési
szabilyzat irja el6. Az Intézmény 6nallé bankszimlival trendelkezik, sajat bevételei, az Atvett
pénzeszkdzei, timogatisai és az irdnyit szerv altal nydjtott intézményfinanszirozis bevételei jelennek
meg. Az Intézmény sajit bankszamlajardl inditott kifizetéssel teljesiti a Hivatal az Intézmények
kiadisainak kiegyenlitését. A bankszimla feletti rendelkezés 2 bankszamlaszerz5dés alapjan t6rténik. Az
intézményfinanszirozasra vonatkozd szabalyokat az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.



Az Intézmény dolgozéi részére a rendszeres bér- és bérjellegi kifizetések teljesitése elsdsorban lakossagi
foly6szamlara, kivételes esetben postai tton, lakcimre t6rténd kiutaldssal keriil sor, mely a Hivatal
feladata.

A pénzkezelés szabalyait az intézmény mindenkori hatilyos Pénzkezelési Szabilyzata régziti, mely
cléirdsokat az Intézmény koteles betartani. (Kiaddsok készpénzben torténd teljesités esetei, elSleg,
ellatmany felvétele, elszamolisi modja).

- ElGiranyzat felhasznalas

A személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel vald gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztisi megallapodisban régzitett a képviselS-testiilet Altal jovahagyott eléirinyzaton és
létszam elSirdnyzaton belil 2 munkéltatéi jogok gyakorlisa az Intézmény vezetSjének feladat- és
hataskére.

A kézalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ugyintézés (kinevezési okirat,
atsorolds, munkaszerz6dés, megbizdsi szerz3dés jogviszony megsziintetése, elszimols- lap elkészitése
alairasta), valamint az aldirt okiratok Hivatalhoz valamint a Magyar Allamkincstirhoz térténd tovabbitisa
az Intézmény feladata.

Az Intézmény feladata:
- 6nallé bérgazdalkoddi jogkért gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast, és
bérmatadvanyt csak az irdnyit6 szerv engedélyével hasznilhatja fel
- a szamfejtéséhez szitkséges adatokrdl, a munkibdl vald tavolmaradasrdl, a betegszabadsig
igénybevételérSl havi jelentés készit, amit tirgy hénapot kévets honap 5. napjilg a Magyar
kﬂmkincstér részére eljuttatja.
- ellenérzi a Magyar Allamkincstarté] érkezé bérjegyzék adattartalminak valédisagat, eltérés esetén a
feltart hibat jelzi 2 Hivatal felé;
-- a nem rendszeres juttatisok szimfejtéséhez sziikséges dokumentumokat legalabb 3 munkanappal,
de legkésSbb az adott hénap szamfejtésének lezarasa el6tt a Hivatal részére megkiildi

A Hivatal feladata:
- az Intézmény Altal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza és tovibbitja 2 Magyar Allamkincstar felé
- a nem rendszetes juttatisokat szimfejti és Atutalja az Intézmény 4ltal megadott adatok alapjan;
- gondoskodik a Magyar Allamkincstar Altal kiildott tajékoztatdk, bevallisi adatok, szamfejtési listak
tovabbitasarél az Intézmény felé.

A dologi kiaddsokkal val gazddlkodds szabdlyai

Az Intézmény a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositisa mellett a dologi kiadasok elGirdnyzatok
felett rendelkezést gyakorol.

Az Onkorményzat a koltségvetés egyensilyinak biztositisa érdekében az o6nalléan gazdalkodd
koltségvetési szervek elSiranyzat felhasznilisival, és kotelezettségvallalasival kapcsolatban tovabbi
elbirasokrol donthet, melynek végrehajtdja a Hivatal Pénziigyi és Adébiigyi Osztilya.

- Kotelezettségvillalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdilkodasi és ellendrzési jogkérok gyakotlasira vonatkozé altalinos szabalyokat az Intézményre
vonatkozé koételezettségvallalis, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités-igazolasra
vonatkozé elGiras tartalmazza.



Kotelezettségvallalasta az Intézmény nevében az 6nallé gazdilkodasra kiadott elGiranyzatok felett a
koltségvetési szerv vezetGje, vagy az altala frisban meghatalmazott személy jogosuilt.

A kotelezettségvallalis sorian a megrendelS a szamlat az Intézmény nevére sz6l6an kételes kérni.

A kotelezettségvallalis csak az - Hivatal Pénzigyi és Adbugyi Osztalya ellenjegyzésre kijelolt dolgozébja
altal — ellenjegyzést kovetSen irdsban torténhet. (200.000 Ft-ot meghaladé esetben) A pénziigyi
ellenjegyzonek meg kell gyGzédnie arrdl, hogy a szabad elSiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idSpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvillalis nem sérti a gazdilkodisra
vonatkozé szabalyokat.

A teljesités igazolasira az Intézménynél a vezetd 4ltal irisban kijellt személy jogosult. A kijelolt
személynek a teljesités igazolds ditumainak és a teljesités, tényére torténd utalis megjelolésével és
alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya erre kijelslt dolgozéi latjak el.

Utalvanyozista az Intézmény vezetGje, vagy az altala irdsban kijelslt személy jogosult. Az utalvanyozais
minden esetben frisban térténhet.

A gazdilkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben elirt osszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdilkodasi jogkorok gyakorldsa sotin kételezettségvallalist, utalvanyozast, ellenjegyzést,
érvényesitést, teljesitésigazolast az Intézményre vonatkozé eljarasi rend szetint kell alkalmazni.

A kételezettségvallalisra és szakmai teljesités igazolisara kijelolt személyekben tértént valtozast az
Intézmény koteles a Hivatal Pénziigyi és Adétigyi Osztalyara jclenteni és a személyeket és azok alairasi
mintait rendelkezésre bocsitani.

- Fdkonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6kényvi kényvelést, az elGirinyzatok és azok médositasanak nyilvantartisat, tovabba az analitikus
nyilvintartisok vezetését a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya végzi. A Hivatal Pénztgyi és Adougyi
Osztilya az Intézmény vezetSjét havonta tijékoztatja az Intézményt érinté bevételi és kiadasi
eliranyzatok felhasznalisir6l. Az Intézmény vezetSje részére havonta pénzforgalmi kimutatist nyujt a
Pénzigyi és Adébligyi Osztily. A képvisel-testiilet az Intézmény koltségvetését érintd déntéseirdl,
intézkedésérdl a Hivatal JegyzGje tajékoztatist nyujt.

A normativ hozzijarulas igényléséhez, elszamolisahoz szikséges alapadatokat az Intézmény szolgaltatja
a Hivatal Pénziigyi és Adéuigyi Osztalya felé.

A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartisi rendszert a Hivatal vezeti, aktualizilja, mGk6dtet.
- Informaci6éaramlas, adatszolgiltatas

A Hivatal és az Intézmény kézott informaciéaramlis zavartalan és az adatszolgaltatis valédisaganak
biztositisa érdekében a Pénziigyi és Adéiigyi Osztilyvezeté legalibb havonta egy alkalommal a havi
konyvelés lezarasat kvetSen személyes megbeszélést tart az intézményvezetGjével.

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya az Intézmény kéltségvetésének teljesitésérSl féléves és
hiromnegyed éves Gsszevont, pénzforgalmi beszamoldt készit. Az Intézmény a személyi juttatasi
eléiranyzatok és a mindenkoti kéltségvetési rendelet szabélyai szerint a dologi kiadasok 6nallé
gazdalkodasra kijelolt részelGitanyzatai felhasznalasardl kételesek analitikus nyilvantartast vezetni, és azt
a megfelel§ id6szak pénzforgalmi beszimolé adataival egyeztetni.



Az allamhaztartis alrendszereibdl atvett, Intézményt érinté poételSirdnyzatokedl a Hivatal Pénziigyi és
Adoéugyi Osztilya az Intézményt értesiti.

Az Intézmény dltala megkotott szerzGdések, timogatasokrdl kételes a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi
Osztalyat tdjékoztatni, azokbdl egy eredeti példinyt részére megkiildeni.

- Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi
és beszamolasi kételezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény beszdmol6jat a Hivatal Pénziigyi és Addigyi Osztilya kételes leadni a Magyar
Allamkincstar 4ltal megadott hatiridéig.

A konyvviteli mérleg alatimasztasat szolgalo leltirozis (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
idépontjat, felelGseit és helyszineit a leltirkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellitisit bemutaté szoveges beszamolé elkészitése a koltségvetési szerv
vezetSjének a feladata.

- Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartasa, fehajitis, beruhdzas, vagyonkezelés

A Hivatal és az Intézmény kilon-kilon felels az Intézmény mikodtetéséért és a feladatellatas
biztositisiért. Az Intézmény szakmailag 6nalléan mikodik, a kdltségvetési rendeletben meghatirozott
el6iranyzatok felett 6nall6 gazdalkodasi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerl mikodését az
Intézmény vezetSje biztositja. A személyi és tirgyi feltételek biztositasardl az intézményvezetd
gondoskodik.

Az Intézmény gondoskodik az intézmény Gzemeltetésérdl beszerzi az alaptevékenységhez szitkséges
irodaszert,  nyomtatvanyt,  sokszorositisi  anyagokat, konyveket,  folybiratokat, egyéb
informaciéhordozdkat, a kozvetlen felhasznalasra, illetve raktirra kerillG illetve, egyéb szakmai készletet.
Gondoskodik a meglévé vagyontitgyak folyamatos karbantartasarél.

Az Intézménynek kételessége jelezni, mely vagyontirgy, milyen mértékben szorul feldjitasra. A feldjitast
akkor végezheti el, ha arra a koltségvetésében jévihagyott elSiranyzat van.

Amennyiben az Onkormanyzat maga végzi a felGjitist, beruhazast, akkor azok el8készitése, a kivitelezés
végrehajtisanak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténs Atvétele a
Hivatal Telepiilésfejlesztési és Beruhdzisi Osztilydnak a feladata illetve az Onkormanyzat
koltségvetésében jelenik meg az elSiranyzat.

Az intézményvezetS felelés az alapité okiratban az Intézmény részére megillapitott vagyon
rendeltetésszerl hasznalatiért, a vagyon megGrzéséért, a rendelkezésre allé pénziigyi eszkézok keretei
kozott az eszk6z0k karbantartasaért, feltjitisaért és potlasaért,

Az onkorminyzat vagyongazdilkodistdl sz6l6 rendeletében, tovibbi a felesleges vagyontargyak
selejtezésérdl sz0l6 szabilyzatdban és a leltirozasi és leltirkészitési szabalyzatban meghatarozott
elirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szetv a jogszabalyokban és az Onkormanyzat
vagyonrendeletében elbirt médon az 6nkorményzat tulajdonaban 1évé vagyont 6nalléan hasznilhatja és
hasznosithatja.

- A belsé kontrolltendszer és a belsG ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény az iltala vezetett kéltségvetési szerv vonatkozisiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mkodtetni és fejleszteni a kontrollkbyezetet, a kockizatkezelési
rendszett, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikiciés rendszert, tovabba a nyomon
kovetési rendszett.



A belsé kontrollrendszer kialakitisanil figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérGl és belsS ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elBirasait, tovabbi
az allamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatékban leirtakat.
A belsé ellen6t

Fuggetlensége,

Eves ellenérzési munkatery Osszeallitasa,

Az ellenGrzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa.

Az ellenérzések végrehajtisinak menete
az 6nkormanyzat altal kétott belsé ellenSrzési megillapodas alapjan biztositott, az 6nalléan miksdd
koltségvetési szerv szamara.

Belsé ellendrzésre az éves belsé ellendrzési tervben meghatirozottak szerint keriil sor.
- Zar6 rendelkezések

A megillapodis 2020. jinius 01. napjatél 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

Jelen munkamegosztasi megallapodis hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Hivatal és az
Intézmény kozott 2020. janudr 02. napjan kelt, 2020. januir 1. napjatdl hatilyos munkamegosztési
megallapodas.

Derecske, 2020. janius 9.

Aliirasok:

Az ondlléan miikidé és gazddlkodd Derecskei Kozos Onkormdnyzati Hivatal részérél:

Varsanyiné dr. Antal Erzsébet
jegyzb

Az ondlléan mitkodd Felnditt Fogyatékosok és Pszichidtriai Gondozottak Otthona részérél:

Olah Attila
Intézményvezetd
Zdradék:
A (VI...) szimt Polgirmesteri hatarozattal a munkamegosztisi megallapodaist jovahagytam:

Derecske, 2020. janius 09.

Bordan Szabolcs
Polgarmester

Zdradék:

A (VI...) szamu Polgarmesteri hatirozattal a munkamegosztisi megallapodast jovahagytam:



Tépe, 2020. junius 09.

Balogh Andras
Polgirmester



DERECSKE VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
4130 Derecske, Koztarsasag at 87.

Tel.: (54) 410-078 Fax: (54) 548-089
E-mail: titkarsag@derecske.hu

208/2020. (V1. 12.) Polgarmesteri hatarozat

Derecske Varos Onkorményzaténak Polgarmestere a  veszélyhelyzet
kihirdetésérél szolé 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasztrofavédelemrsl ésa hozza kapcsolodd  egyes
torvények modositasardl szolé 2011, évi CXXVIIL tdrvény 46. § €
bekezdésében biztositott felhatalmazis alapjan \gy hatiroz,

-az dllamhaztartisrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/ 2011.(X1I.
31.) Korm. rendelet 9. § (52) bekezdése alapjan —

hogy a Derecske Varos C")nkotményzata Képvisel6-testiilete iranyitdsa ald
tartozé Derecskei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal, valamint a Tépe Kozség
Onkotményzat Képvisel5-testiilete iranyitisa al tartozé Tépei Ovoda kozott
kotend6, a munkamegosztis és a felel6sségvallalas rendjérol  sz0l6
munkamegosztisi megillapodast a hatirozat mellékletében foglaltak szerint
jovahagyja.

Felelds: Bordin Szaboles polgirmester a munkamegosztisi megallapodas
zaradék formajaban torténd alairasira.

Varsinyiné dr. Antal Erzsébet jegyz8 a munkamegosztisi megillapodas
alairasara.

Hatarid§: azonnal

« aros 0:}4

N qolgirm, %,

o 3 €5z, %
Tk

Derecske, 2020. junius 12.

“Bihar Megs®



Munkamegosztasi megallapodas

Derecskei Kézos Onkormanyzati Hivatal, mint 6nalléan miik6dé és gazdalkod6 kéltségvetési
szerv, valamint a Tépei Ovoda, mint 6nalléan miikdds koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztas ¢s felel§sségvallalis rendjérdl

Derecske Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 246/2019. (XI. 28.) KT szamu hatarozataval, Tépe
Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 98/2019. (XI. 25.) KT sziamt hatarozatival dontott arrdl,
hogy 2020. januar 1-jei hatallyal Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt hoznak létre.

- Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megillapodis az Allamhaztartistél 2616 torvény végrehajtasarél  sz6l6
368/2011.(X11. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 7. § valamint a 9.§. el&ir4sai alapjan késziilt. Az
ondlléan miik6dé koltségvetési szerv jogallisarol a Korm. rendelet I1. fejezete rendelkezik.

A munkamegosztasi megillapodds a Detecskei Kézés Onkorméanyzati Hivatal (a tovibbiakban:
Hivatal), mint az iranyit6 szerv éltal kijelolt, gazdasagi szervezettel rendelkezd 6nilléan mikods és
gazdalkod6 kéltségvetési szerv, és a Tépei gvoda, 6nalléan miik6dé 6nkormanyzati intézmény (a
tovabbiakban: Intézmény), mint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, 6nalléan miksds koltségvetési
szetv kozott munkamegosztas, és felelSsségvillalis rendjére terjed ki.

A Derecskei Kozis Onkormdnyzati Hivatal azonosité adatai:
Név: Derecskei Kézés Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 4130 Derecske, Koztarsasig Gt 87.
Adé6szama: 15844215-1-09
Bankszamlaszama: 11738118-15844215-00000000
Alapitasanak idépontja: 2020. januar 01.
Irdnyit6 szerve: Derecske Varos Onkorményzata KépviselS-testiilete

A Tépei Ovoda azonosité adatai:
Név: Tépei Ovoda
Székhely: 4132 Tépe, Fé ut 4.
Adészama: 15831581-1-09
Bankszamlaszidma: 60600060-11121512
Irdnyit6 szerve: Tépe Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjin a kéltségvetési szerv a hozza rendelt koltségvetési
szerv miikSdtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az elGirinyzatok médositasinak, atcsoportositasanak
és felhaszndlisinak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasiért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolisi és a vagyon hasznalatival, védelmével Osszefiigeo feladatok teljesitéséért, a
pénziigyi, szaimviteli rend betartisaért kapcsolatos feladatainak ellatisira a Hivatal lett kijelélve.

Az Intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a kijelolt koltségvetési szerv az 4llomanyiba
tartoz6 alkalmazottakkal, 2 munkamegosztisi megallapodasban rogzitett helyen és médon litja el.

A munkamegosztasi megillapodas célja, hogy a munkamegosztis és a felelGsségvallalis szakszerti

rendjének szabdlyozisa mellett a hatékony, takarékos és ésszerdi intézményi gazdilkodas kereteit
megteremtse.



Az Intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi,
teljesitésigazolasi, utalvinyozasi joggal és felelGsséggel bir. A szakmai alapfeladata ellatasahoz sziikséges
szakmai szervezeti egységgel rendelkezik, tovibba egyes adminisztrativ feladatot is ellat.

A munkamegosztisi megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozé szerepét.

A Hivatal és az Intézmény kézosen felelGsok a munkamegosztis megszervezéséért és végrehajtisiért, az
éves koltségvetésben és annak médositisaiban meghatirozott elSiranyzatok figyelemmel kiséréséért és
betartasaért, tovabba a belsé kontrollrendszer kialakitasaért és mikodtetéséért,

A Hivatal és az Intézmény az Intézményre vonatkozé szabalyzatok (eszk6zok és forrasok leltarkészitési
és leltarozasi szabélyzata, az eszkozok és forrisok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
onkoltség szamitasi szabalyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
és a szamlarend) el6irdsait, tovabbd az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatirozottakat kételezd érvénnyel
betartja.

A Hivatal Pénziigyi és Adougyi OsztilyvezetSje gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett szimviteli
(fokonyvi) konyvelésben elkillonitetten szerepeljenek az Intézmény gazdasigi eseményei.

A Hivatal ellitja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél nem adottak,
igy: - konyvvezetés;- leltarozas;- terminalon torténd utalasok; - adatszolgaltatas;- stb.

Az Onkorminyzat 6nalléan miikéds intézménye az alapfeladat ellatisat szolgils személyi juttatidsokkal
és az azokhoz kapcsol6dé jarulékok és egyéb kozterhek el8irdnyzataival jogszabalyi felhatalmazisnal
fogva rendelkezik, egyéb elSiranyzatai feletti rendelkezési jogit jelen megallapodas rogziti.

Az egylittmikodés az 6nallban mikods intézmény jogi személyiségét és jogszabalyi keretek kozott
szakmai 6nallésagat nem érintheti.

Ezen megillapodds — fentiek értelmében — kizdrdlag a meghatirozott pénziigyi, szamviteli,
vagyongazdalkodasi és miszaki feladatok ellatasara vonatkoztathaté.

Az 6nélléan mikédS intézmény vezetSje az altala ellitott gazdalkodasi feladatok végrehajtisaért, az
eléiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhaszndlisaért, valamint valamennyi kotelezettségvallalas
elvégzéséért egy személyben felel.

A Hivatal Pénziigyi és Ad6ligyi Osztalydnak vezetSje vagy megbizottja jogosult és koteles a megallapodas
alapjin az 6nalléan mikodS intézmény feladatiul megjelélt kérdésekben az érvényes jogszabalyi elSirasok
erveényre juttatdsa érdekében eljirni és a gazdilkodasi tevékenységet ellendrizni.

A szimviteli adatok rogzitéséért a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya felelGs az intézményvezetd
egyuttmikodése mellett.

A Hivatal Pénziigyi és Adougyi Osztilya felel6s a munkamegosztasban meghatarozott feladatok
végrehajtisinak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok elBirasszeril végrehajtasaért, a
mindenkori kéltségvetési elGitanyzatok betartasanak ellenGrzéséért.

-  ElGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
Az Intézmény a képviselS-testiilet altal a kltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatisahoz jovahagyott

személyi juttatisok és az azokhoz kapcsolédo jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSirinyzatain tilmenden
rendelkezik a dologi kiadisok felett. A bevételi elSirinyzatokra is kiterjed a rendelkezési jogosultsiga az



Intézménynek azzal a korlattal, hogy az eredeti elirinyzat feletti tobbletbevétel felhasznilisdhoz a
fenntatto képviselS-testiilet jovahagyasa szitkséges. Az Intézmény a sajat koltségvetésében meghatirozott
eléiranyzatok felhasznalisaért felel, ezen felill koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai
megszervezésérol gondoskodni.

- Tervezés

Az Intézmény az Onkorményzat gazdasigi programjihoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat
szolgaltat, azok megalapozasira és alitimasztisira.

Az Intézmény szimiéra a feladatok fedezetéill a nyilvintartisaiban elkillénitett el8irdnyzatok szolgalnak,
amelyet az Intézmény érdekében hasznilhat fel.

Az Intézmény javaslatot tesz a miikddésikhoz szilkséges személyi és tirgyi feltételek mennyiségi és
értékbeni adataira, a felijitdsi és fejlesztési igényeikre.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:
- el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a koltségvetési tervezés megalapozasat szolgal6
szamitasokat, adatokat, informacidkat;
- elékésziti az onkormanyzat bizottsigi iiléseite, illetve a képviselS-testillet iléseire az
intézményt érintd elGterjesztéseket, azokhoz informaciét szolgiltat;
- a koltségvetési rendelet elfogadisit kovetSen gondoskodik az eléiranyzatok elkilonitett
(kormanyzati funkcidk, fékényvi szamla aldbontis) nyilvintartisarél, errdl az Intézmény
vezetSjét tijékoztatja, az Intézmény bevonisival gondoskodik az elemi koltségvetés
elkészitésérdl;
- gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérSl és tovabbi
vezetésérdl;

- Eléiranyzat médositas

A Hivatal Pénzligyi és Adéiigyi OsztilyvezetSjével negyedévente elkésziti az eliranyzat mdédositasi
igényt, melyet j6vihagyasra a Pénziigyi és Adbuigyi Osztaly a kéltségvetés mbdositis elterjesztésekor a
Képvisel6- testiilet elé tetjeszt. A mddositasi igényben meg kell jelolni a médositandé elSirdnyzatot, a
modositas forrasat és annak indokat is.

Az Intézmény bevételi és kiadisi eliranyzatinak f60sszege, az elért tobbletbevételekkel, illetve a
meghatirozott célra itvett vagy palyizati Gton nyert bevételek Ssszegével a megfelels részelGiranyzatok
felemelhetdk.

Amennyiben az elSirdnyzatok médositasara az Orszaggytilés vagy 2 Kormany déntésének kévetkeztében
keriil sot, a Hivatal Pénziigyi és Adduigyi OsztalyvezetSje a koltségvetési rendelet médositasat kovetden,
a végrehajtott moédositasrdl tijékoztatja az Intézményt.

Az Intézmény a felhalmozasi jellegli kiadasi elSirdnyzatait sajat hatiskétben nem emelheti fel, csak a
képviselS-testiilet dontését kovetSen.

- Pénzkezelés, pénzellatas

Az Intézmény kiilsé pénzkezelési helyként miikédik, melyekre vonatkozé szabalyokat a pénzkezelési
szabilyzat itja el6. Az Intézmény 6ndllo bankszimlival rendelkezik, sajat bevételei, az atvett
pénzeszkozei, timogatdsai és az irdnyit6 szerv altal nyGjtott intézményfinanszirozas bevételei jelennek
meg. Az Intézmény sajit bankszamldjarél inditott kifizetéssel teljesiti a Hivatal az Intézmények
kiad4sainak kiegyenlitését. A bankszamla feletti rendelkezés a bankszimlaszerz6dés alapjan torténik. Az
intézményfinanszirozasra vonatkoz6 szabalyokat az Onkormanyzat kéltségvetési rendelete tartalmazza.



Az Intézmény dolgozéi részére a rendszeres bét- és bérjellegi kifizetések teljesitése elsGsotban lakosségi
foly6szamlara, kivételes esetben postai uton, lakcimre térténd kiutalassal keril sor, mely a Hivatal
feladata.

A pénzkezelés szabilyait az intézmény mindenkori hatilyos Pénzkezelési Szabélyzata rdgziti, mely
elirisokat az Intézmény koteles betartani. (Kiaddsok készpénzben torténd teljesités esetei, elSleg,
ellitmany felvétele, elszamolasi médja).

- Eléiranyzat felhasznalas

A személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel valé gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztisi megillapodasban rogzitett a képvisel-testiilet 4ltal jévahagyott elGirinyzaton és
létszam elSirdnyzaton belill a munkaltatéi jogok gyakotlisa az Intézmény vezetSjének feladat- és
hataskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tgyintézés (kinevezési okirat,
atsorols, munkaszerz6dés, megbizasi szerzédés jogviszony megsziintetése, elszamolé- lap elkészitése
alairasra), valamint az aliirt okiratok Hivatalhoz valamint a Magyar Allamkincstirhoz t1ténd tovabbitasa
az Intézmény feladata.

Az Intézmény feladata:
- 6nallé bérgazdalkodéi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritist, és
bérmaradvanyt csak az irdnyit6 szerv engedélyével hasznalhatja fel
- a szamfejtéséhez szilkséges adatokrdl, a munkibél valé tavolmaradistdl, a betegszabadsig
igénybevételérél havi jelentés készit, amit targy hénapot kévetd hénap 5. napjiig a Magyar
Allamkincstar részére eljuttatja.
- ellen6rzi a Magyar Allamkincstarté] érkezd bérjegyzék adattartalmanak valédisigat, eltérés esetén a
feltart hibat jelzi a Hivatal felé;
-- a nem rendszetes juttatdsok szamfejtéséhez sziikséges dokumentumokat legalabb 3 munkanappal,
de legkésSbb az adott hénap szamfejtésének lezirisa el6tt a Hivatal részére megkiildi

A Hivatal feladata:
- az Intézmény altal teljesitett adatszolgaltatist feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé
- a nem rendszeres juttatdsokat szamfejti és atutalja az Intézmény ltal megadott adatok alapjan;
- gondoskodik 2 Magyar Allamkincstar altal kiildétt tajékoztatok, bevallisi adatok, szimfejtési listak
tovabbitasarél az Intézmény felé.

A dologi kiaddsokkal valé gazddlkodds szabdlyai

Az Intézmény a milkodéshez sziikséges tirgyi feltételek biztositasa mellett a dologi kiadasok el&irdnyzatok
felett rendelkezést gyakorol.

Az Onkorminyzat a koltségvetés egyenstlyinak biztositisa érdekében az onilléan gazdalkodé
kéltségvetesi szervek elSirdnyzat felhasznildsaval, és kotelezettségvallalisival kapcsolatban tovabbi
el6irisokrél donthet, melynek végrehajtdja a Hivatal Pénziigyi és Adbigyi Osztilya.

- Kotelezettségvallalds, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellenérzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé ltalinos szabalyokat az Intézményre
vonatkoz6 kételezettségvallalis, utalvinyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités-igazolasra
vonatkozé elbiras tartalmazza.



Kotelezettségvillalista az Intézmény nevében az 6nallé gazdilkodésra kiadott elSiranyzatok felett a
koltségvetési szerv vezetdije, vagy az altala irasban meghatalmazott személy jogosult.

A kotelezettségvillalas soran a megrendel§ a szamlit az Intézmény nevére sz6l6an koteles kérni.

A kotelezettségvillalis csak az - Hivatal Pénziigyi és Adotigyi Osztalya ellenjegyzésre kijelolt dolgozéja
altal — ellenjegyzést kovetben irdsban tSrténhet. (200.000 Ft-ot meghalad6 esetben.) A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad eliranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvillalis nem sérd a gazdilkodasra
vonatkoz6 szabalyokat.

A teljesités igazolisara az Intézménynél a vezetS altal irisban kijellt személy jogosult. A kijelolt
személynek a teljesités igazolds datumanak és a teljesités, tényére torténd utalds megjelSlésével és
alafrasaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal Pénzigyi és AdSugyi Osztilya erre kijelolt dolgozéi latjak el.

Utalvanyozista az Intézmény vezetGje, vagy az altala irdsban kijelolt személy jogosult. Az utalvanyozis
minden esetben irasban torténhet.

A gazdilkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi kévetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdilkoddsi jogkorok gyakorldsa sorin kotelezettségvallalast, utalvanyozast, ellenjegyzést,
érvényesitést, teljesitésigazolast az Intézményre vonatkozd eljarasi rend szerint kell alkalmazni.

A kotelezettségvallalasra és szakmai teljesités igazolasira kijelolt személyekben tortént valtozist az
Intézmény koteles a Hivatal Pénziigyi és Adéuigyi Osztalyara jelenteni és a személyeket és azok alairisi
mintait rendelkezésre bocsatani.

- Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6konyvi konyvelést, az elSirdnyzatok és azok médositasanak nyilvantartasat, tovabba az analitikus
nyilvintattisok vezetését a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya végzi. A Hivatal Pénziigyi és Adéigyi
Osztilya az Intézmény vezetGjét havonta téjékoztatja az Intézményt érinté bevételi és kiadasi
eléiranyzatok felhasznalasirol. Az Intézmény vezetGje részére havonta pénzforgalmi kimutatist nydjt a
Pénziigyi és Adéugyi Osztily. A képviseld-testiilet az Intézmény koltségvetését érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a Hivatal Jegyzdje tajékoztatist nydjt.

A normativ hozz4jirulds igényléséhez, elszamolisahoz sziikséges alapadatokat az Intézmény szolgaltatja
a Hivatal Pénziigyi és Adougyi Osztalya felé.

A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartasi rendszert a Hivatal vezeti, aktualizalja, mikodteti.
- Informaciéaramlas, adatszolgaltatis

A Hivatal és az Intézmény kozotti informéciéaramlas zavartalan és az adatszolgaltatds valédisaginak
biztositdsa érdekében a Pénziigyi és Adbugyi Osztilyvezetd legalabb havonta egy alkalommal a havi
konyvelés lezardsat kévetGen személyes megbeszélést tart az intézményvezetSjével.

A Hivatal Pénziigyi és Adé6ligyi Osztilya az Intézmény kéltségvetésének teljesitésérdl féléves és
hiromnegyed éves Osszevont, pénzforgalmi beszimolét készit. Az Intézmény a személyi juttatisi
eléirinyzatok és a mindenkori kéltségvetési rendelet szabalyai szerint a dologi kiadisok &nallé
gazdilkodasta kijelSlt részelGiranyzatai felhasznilisarél kotelesek analitikus nyilvantartist vezetni, és azt
a megfelel6 id6szak pénzforgalmi beszdmolé adataival egyeztetni.



Az allamhdztartds alrendszereibdl atvett, Intézményt érinté pételSiranyzatokrdl a Hivatal Pénziigyi és
Adéiigyi Osztalya az Intézményt értesiti.

Az Intézmény altala megkotott szerz8dések, timogatisokr6l kételes a Hivatal Pénziigyi és Adéuigyi
Osztalyat tajékoztatni, azokbol egy eredeti példanyt részére megkiildeni.

-  Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény beszamol6jat a Hivatal Pénziigyi és Adoéugyi Osztilya koteles leadni a Magyar
Allamkincstar 4ltal megadott hatiriddig,

A kényvviteli mérleg alatimasztasat szolgalé leltirozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
idépontjit, felelGseit és helyszineit a leltarkészitési és leltirozasi szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellitisat bemutaté széveges beszamold elkészitése a kéltségvetési szerv
vezetGjének a feladata.

- Mikddtetés, targyi eszk6zok karbantartasa, felajitas, beruhazis, vagyonkezelés

A Hivatal és az Intézmény kilon-kilén felelés az Intézmény mikodtetéséért és a feladatellatas
biztositasaért. Az Intézmény szakmailag 6nalléan mikodik, a koltségvetési rendeletben meghatarozott
el6irinyzatok felett 6nallé gazdalkodasi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszera miikodését az
Intézmény vezetSje biztositja. A személyi és targyi feltételek biztositisarél az intézményvezets
gondoskodik.

Az Intézmény gondoskodik az intézmény tzemeltetésérdl beszerzi az alaptevékenységhez sziikséges
irodaszert,  nyomtatvinyt, sokszorositisi  anyagokat, konyveket, folydiratokat,  egyéb
informacidhordozokat, a kézvetlen felhasznaldsra, illetve raktarra keriils illetve, egyéb szakmai készletet.
Gondoskodik a meglévé vagyontirgyak folyamatos karbantartasarél.

Az Intézménynek kotelessége jelezni, mely vagyontargy, milyen mértékben szorul feldjitasra. A felGjitast
akkor végezheti el, ha arra a koltségvetésében jévahagyott eliranyzat van.

Amennyiben az Onkorményzat maga végzi a feldjitast, beruhdzist, akkor azok elSkészitése, a kivitelezés
végrehajtisinak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a
Hivatal Telepilésfejlesztési és Beruhazisi Osztilydnak a feladata illetve az Onkormanyzat
koltségvetésében jelenik meg az elSirinyzat.

Az intézményvezets felels az alapité okiratban az Intézmény részére megallapitott vagyon
rendeltetésszer(i hasznalataért, a vagyon megbrzéséért, a rendelkezésre allé pénziigyi eszkozok keretei
kozott az eszk0zok karbantartasaért, feldjitasaért és potlasaért.

Az &Snkorményzat vagyongazdilkodastl szélé rendeletében, tovabbi a felesleges vagyontirgyak
selejtezésérll sz616 szabdlyzatiban és a leltirozdsi és leltirkészitési szabilyzatban meghatirozott
eléirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szetv a jogszabilyokban és az 6nkorményzat
vagyonrendeletében el6irt médon az 6nkorményzat tulajdonaban 1évé vagyont nalléan hasznilhatja és
hasznosithatja.

- A bels6 kontrollrtendszer és a belsd ellenrzés

A Hivatal és az Intézmény az iltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozisiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockézatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és kommunikiciés rendszert, tovibb4 a nyomon
kévetési rendszert.



A belsé kontrollrendszer kialakitasinal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belss
kontrolltendszerérsl és belsd ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter dltal kozzétett mddszertani Gtmutatékban leirtakat.
A bels6 ellendr

Fuggetlensége,

Eves ellenérzési munkaterv osszeallitasa,

Az ellenSrzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa.

Az ellenSrzések végrehajtisinak menete
az 6nkormanyzat altal kotott belsé ellendrzési megéllapodas alapjan biztositott, az 6nalléan mGkods

koltségvetési szerv szamara.
Belsé ellenérzésre az éves belsé ellendrzési tetvben meghatirozottak szerint keriil sor.
- Zar6 rendelkezések

A megillapodas 2020. junius 01. napjatol 1ép hatilyba és az ebben foglaltakat e napt6l kezdve kell
alkalmazni.

Jelen munkamegosztisi megallapodas hatilyba 1épésével egyidejileg hatilyat veszti a Hivatal és az
Intézmeény kézott 2020. januir 02. napjan kelt, 2020. januir 1. napjatél hatilyos munkamegosztisi
megallapodas.

Derecske, 2020. junius 9.

Alairasok:
Az ondlldan miikidé és gazddlkods Derecskei Kizos Onkormdnyzati Hivatal részérél:

Varsanyiné dr. Antal Erzsébet
jegyzb

Az ondlléan mitkodé Tépei Ovoda részérél:

Farkasné Békési Katalin

Intézményvezetd
Zdradék:
A (VL...) szdmi Polgirmester hatirozattal a munkamegosztasi megallapodast jévahagytam:

Derecske, 2020. janius 09.

Botrdan Szabolcs
Polgarmester

Zdradék:

A (VL...) szdmii Polgarmesteri hatirozattal 2 munkamegosztasi megallapodast jovahagytam:



Tépe, 2020. janius 09.

Balogh Andras
Polgarmester



DERECSKE VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
4130 Derecske, Koztarsasag at 87.

Tel.: (54) 410-078 Fax: (54) 548-089
E-mail: titkarsag@derecske.hu

207/2020. (V1. 12.) Polgdrmesteri hatarozat

Derecske Varos Onkorményzaté.nak Polgirmestere a  veszélyhelyzet
kihirdetésérdl szolé 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasztrofavédelemrSl ésa hozza kapcsol6dd egyes
torvények modositisardl sz6lé 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § “
bekezdésében biztositott felhatalmazis alapjan gy hatiroz,

-az allamhaztartastdl sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.(XI1.
31.) Korm. rendelet 9. § (52) bekezdése alapjan —

hogy a Derecske Viros Onkorményzata Képvisel6-testiillete irdnyitdsa ald
tartozé Derecskei K6zés Onkormanyzati Hivatal, valamint a Mese- Vir
Ovoda és Bélcsdde kozott kétendd, a munkamegosztas és a felelGsségvallals
tendjérdl sz6l6 munkamegosztisi megallapodast a hatirozat mellékletében
foglaltak szerint jovahagyja.

Felel6s: Bordin Szabolcs polgirmester a munkamegosztisi megallapodas
zaradék formajaban torténd aldirisara.

Varsinyiné dr. Antal Erzsébet jegyz6 a munkamegosztisi megillapodas
alairasara.

Hatarid6: azonnal
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Munkamegosztasi megallapodas

Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint 6nalléan miikéds és gazdalkodé koltségvetési
szerv, valamint a Mese- Vit Ovoda és Bolcséde, mint n4lléan miikodé koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztas és felelésségvallalis rendjérdl

Detrecske Varos Onkorményzat KépviselS-testiilete a 246/2019. (XI. 28.) KT szamu hatirozatival, Tépe
Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 98/2019. (XI. 25.) KT szami hatirozatival dontétt arrdl,
hogy 2020. januét 1-jei hatallyal Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt hoznak létre.

- Altalinos szempontok

A munkamegosztisi megallapodas az allamhaztartistl sz0l6 torvény végrehajtisirdl szélé
368/2011.(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avt.) 7. § valamint a 9.§. elbirasai alapjan késziilt. Az
6nalléan mikods koltségvetési szerv jogallasardl a Korm. rendelet II. fejezete rendelkezik.

A munkamegosztisi megillapodis a Derecskei K6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal), mint az iranyité szerv altal kijelolt, gazdasagi szervezettel rendelkezé 6nilléan mikéds és
gazdilkodé koltségvetési szery, és a Mese-Var Ovoda és Bolcséde 6nilléan mitkédé énkorméanyzati
intézmény (a tovabbiakban: Intézmény), mint a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6, 6nlléan miikéds
koltségvetési szerv kozott munkamegosztas, és felelGsségvallals rendjére tetjed ki.

A Derecskei Kiozis Onkormdnyzati Hivatal azonosité adatai:
Név: Detecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 4130 Derecske, Koztarsasag at 87.
Adészama: 15844215-1-09
Bankszamlaszama: 11738118-15844215-00000000
Alapitasanak id6pontja: 2020. januar 01.
Iranyité szerve: Derecske Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

A Mese-Vir Ovoda és Bolcséde azonosité adatai:
Név: Mese-Var Ovoda és Bolcséde
Székhely: 4130 Derecske, Viroshaz u. 3.
Adészama: 16729799-2-09
Bankszamlaszama: 11738118-16729799-00000000
Iranyité szerve: Derecske Viros Onkorményzata KépviselS-testiilete

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési szerv a hozza rendelt koltségvetési
szerv mikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az elSirinyzatok mddositisdnak, dtcsoportositdsinak
és felhasznilasainak (a tovabbiakban egylitt: gazdilkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolisi és a vagyon hasznilatival, védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a
pénziigyi, szamviteli rend betartisaért kapcsolatos feladatainak ellatasara a Hivatal van kijelélve.

Az Intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a kijelolt koltségvetési szerv az alloméanyiba
tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztisi megillapodisban régzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztisi megillapodds célja, hogy a munkamegosztis és a felelGsségvallalis szakszer(i
rendjének szabilyozisa mellett a hatékony, takarékos és ésszerd intézményi gazdilkodas kereteit
megteremtse.

Az Intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalsi,
teljesitésigazolasi, utalvinyozasi joggal és felelSsséggel bir. A szakmai alapfeladata ellatisahoz szitkséges
szakmai szervezeti egységgel rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ feladatot is ellt.



A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai déntéshozé szerepét.

A Hivatal és az Intézmény k6z6sen felel3sok a munkamegosztis megszervezéséért és végrehajtisiért, az
éves koltségvetésben és annak médositisaiban meghatirozott eliranyzatok figyelemmel kiséréséért és
betartasaért, tovabb4 a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és mikodtetéséért.

A Hivatal és az Intézmény az Intézményre vonatkozé szabilyzatok (eszkozok és forrasok leltirkészitési
és leltirozasi szabilyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabilyzat,
6nkoltség szamitisi szabalyzat, a felesleges vagyontirgyak hasznositisinak és selejtezésének szabélyzata
¢s a szamlarend) el6irasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatirozottakat kotelezd érvénnyel
betartja.

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilyvezetdje gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett szamviteli
(t6konyvi) konyvelésben elkitlonitetten szerepeljenek az Intézmény gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél nem adottak,
igy: - konyvvezetés;- leltirozis;- terminalon térténd utalasok; - adatszolgaltatas;- stb.

Az Onkorminyzat 6nalléan miik6ds intézménye az alapfeladat ellatasat szolgald személyi juttatisoklkal
¢s az azokhoz kapcsolédé jarulékok és egyéb koztethek elSirinyzataival jogszabalyi felhatalmazasnal
fogva rendelkezik, egyéb elGiranyzatai feletti rendelkezési jogat jelen megallapodas rogziti.

Az egyiittmlkédés az 6nalléan mikods intézmény jogi személyiségét és jogszabalyi keretek kozétt
szakmai 6nallésagit nem érintheti.

Ezen megillapodis — fentick értelmében — kizirélag a meghatirozott pénziigyi, szamviteli,
vagyongazdalkodasi és miszaki feladatok ellatisara vonatkoztathatd.

Az 6nalléan mikéds intézmény vezetSje az 4ltala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az
eldiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalisaért, valamint valamennyi kételezettségvallalds
elvégzéséért egy személyben felel.

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilyanak vezetSje vagy megbizottja jogosult és koteles a megallapodas
alapjan az 6nalléan mik6dé intézmény feladataul megjeldlt kérdésekben az érvényes jogszabalyi el6irasok
érvényrte juttatasa érdekében eljarni és a gazdalkodasi tevékenységet ellenGrizni.

A szimviteli adatok rogzitéséért a Hivatal Pénziigyi és Adébiigyi Osztalya felelSs az intézményvezetd
egylttmikodése mellett.

A Hivatal Pénziigyi és Adéugyi Osztilya felel6s a munkamegosztasban meghatarozott feladatok
végrehajtasinak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok elbirasszer@ végrehajtasaért, a
mindenkori kéltségvetési elGiranyzatok betartisanak ellenSrzéséért.

-  ElGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a képviselS-testiilet Altal a kdltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellitisahoz j6vahagyott
személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsol6dé jarulékok, illetve egyéb kozterhek elGiranyzatain tilmenden
rendelkezik a dologi kiadasok felett. A bevételi elSiranyzatokra is kiterjed a rendelkezési jogosultsiga az
Intézménynek azzal a korlattal, hogy az eredeti elSiranyzat feletti tobbletbevétel felhasznalisshoz a
fenntart6 képvisel6-testiilet jovahagyasa sziikséges. Az Intézmény a sajat kltségvetésében meghatarozott



el6itanyzatok felhasznilisdért felel, ezen felil koteles feladatai elldtisirdl, munkafolyamatai
megszervezésérdl gondoskodni.

- Tetvezés

Az Intézmény az Onkormanyzat gazdasigi programjahoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat
szolgaltat, azok megalapozisara és alitimasztisita.

Az Intézmény szdmara a feladatok fedezetéill a nyilvntartisaiban elkiilonitett elSirinyzatok szolgilnak,
amelyet az Intézmény érdekében hasznilhat fel.

Az Intézmény javaslatot tesz a mikodésiikhoz szitkséges személyi és targyi feltételek mennyiségi és
értékbeni adataira, a feldjitasi és fejlesztési igényeikre.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idGszakaban:
- elGkésziti a koltségvetési egyeztet targyalisra a koltségvetési tervezés megalapozasat szolgilé
szamitasokat, adatokat, informacidkat;
- elokésziti az Onkormanyzat bizottsigi iléseite, illetve a képviselS-testiilet iiléseire az
intézmeényt érintS eléterjesztéseket, azokhoz informaciét szolgiltat;
- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetSen gondoskodik az eldiranyzatok elkillonitett
(korminyzati funkciok, f6kényvi szamla alibontds) nyilvantartisarol, ertdl az Intézmény
vezet6jét tajékoztatja, az Intézmény bevonisival gondoskodik az elemi koltségvetés
elkészitésérdl;
- gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérsl és tovabbi
vezetésérOl;

- ElGiranyzat mo6dositas

A Hivatal Pénziigyi és Adétigyi OsztilyvezetSjével negyedévente elkésziti az eliranyzat médositasi
igényt, melyet jovahagyasra a Pénziigyi és Ad6ugyi Osztaly a kéltségvetés mobdositas elGterjesztésekor a
Képvisel6- testiilet elé terjeszt. A médositasi igényben meg kell jelolni a médositandé elSirinyzatot, a
moédositas forrisat és annak indokat is.

Az Intézmény bevételi és kiadisi eldirdnyzatinak t66sszege, az elért tobbletbevételekkel, illetve a
meghatirozott célra atvett vagy palyazati uton nyert bevételek Ssszegével a megfelel§ részelGiranyzatok
felemelhetok.

Amennyiben az elSiranyzatok médositasira az Orszaggytilés vagy a Kormany dontésének kovetkeztében
kertl sor, a Hivatal Pénziigyi és Adougyi Osztilyvezetdje a koltségvetési rendelet médositasat kovetden,
a végrehajtott médositasrdl tajékoztatja az Intézményt.

Az Intézmény a felhalmozasi jellegi kiad4si elSirdnyzatait sajat hatiskérben nem emelheti fel, csak a
képvisel6-testilet dontését kovetSen.

- Pénzkezelés, pénzellitis

Az Intézmény kiilsé pénzkezelési helyként miikédik, melyekre vonatkozé szabalyokat a pénzkezelési
szabalyzat itja el6. Az Intézmény 6néll6 bankszamlival rendelkezik, sajit bevételei, az atvett
pénzeszkozel, thimogatasai és az irinyit6 szerv altal nyujtott intézményfinanszirozas bevételei jelennek
meg. Az Intézmény sajat bankszamlajirdl inditott kifizetéssel teljesiti a Hivatal az Intézmények
kiadasainak kiegyenlitését. A bankszimla feletti rendelkezés a bankszimlaszerzédés alapjan torténik. Az
intézményfinanszirozasra vonatkoz6 szabalyokat az Onkormanyzat kéltségvetési rendelete tartalmazza.



Az Intézmény dolgoz6i részére a rendszeres bér- és bérjellegi kifizetések teljesitése elsésorban lakossagi
folyoszamlira, kivételes esetben postai uton, lakcimre torténd kiutaldssal keriil sot, mely a Hivatal
feladata.

A pénzkezelés szabalyait az Intézményre vonatkozé mindenkori hatilyos Pénzkezelési Szabilyzat rogziti,
mely elGirasokat az Intézmény koteles betartani. (Kiadasok készpénzben torténd teljesités esetei, elSleg,
ellitmany felvétele, elszimolasi modja).

- Eldiranyzat felhasznalas

A személyi juttatdsokkal és a munkaerével vald gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztisi megallapodisban régzitett a képviselS-testiilet Altal jévahagyott elGirinyzaton és
létszim eléirdnyzaton belill a munkaltatéi jogok gyakotldsa az Intézmény vezetSjének feladat- és
hataskoére.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés (kinevezési okirat,
atsorolas, munkaszerz6dés, megbizisi szerz6dés jogviszony megsziintetése, elszamolé- lap elkészitése
alairasra), valamint az alirt okiratok Hivatalhoz valamint a Magyar Allamkincstarhoz térténd tovébbitésa
az Intézmény feladata.

Az Intézmény feladata:
- 0nallé bérgazdilkodéi jogkért gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritist, és
bérmaradvanyt csak az irinyit6 szetv engedélyével hasznilhatja fel
- a szamfejtéséhez sziikséges adatokrdél, a munkibdl vald tavolmaradastdl, a betegszabadsag
igénybevételérdl havi jelentés készit, amit tirgy hénapot kéveté hénap 5. napjaig a Magyar
Allamkincstar részére eljuttatja.
- ellenérzi a Magyar Allamkincstarts] étkezd bérjegyzék adattartalminak val6disagat, eltérés esetén a
feltart hibat jelzi a Hivatal felé;
— a nem rendszeres juttatisok szamfejtéséhez szitkséges dokumentumokat legalabb 3 munkanappal,
de legkés6bb az adott hénap szimfejtésének lezarasa elStt 2 Hivatal részére megkuldi

A Hivatal feladata:
- az Intézmény 4ltal teljesitett adatszolgltatast feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé
- a nem rendszeres juttatisokat szimfejti és dtutalja az Intézmény 4ltal megadott adatok alapjan;
- gondoskodik a Magyar Allamkincstar 4ltal kiildétt tajékoztatok, bevallsi adatok, szamfejtési listik
tovabbitasar6l az Intézmény felé.

A dologi kiaddsokkal valé gazddlkodds szabdlyai

Az Intézmény a mikédéshez sziikséges targyi feltételek biztositisa mellett a dologi kiadasok el6iranyzatok
felett rendelkezést gyakorol.

Az Onkorményzat a koltségvetés egyenstlyanak biztositisa érdekében az énalléan gazdilkodé
koltségvetési szervek elGirdnyzat felhasznalisival, és kotelezettségvillalisaval kapcsolatban tovabbi
el6irasokrdl donthet, melynek végrehajtéja a Hivatal Pénziigyi és Adéugyi Osztilya.

- Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdilkodasi és ellenSrzési jogkérsk gyakorldsira vonatkozé altalinos szabalyokat az Intézményre
vonatkozé koételezettségvallalas, utalvinyozis, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités-igazolisra
vonatkozé el6iris tartalmazza.

Kotelezettségvallalisra 2z Intézmény nevében az 6nallé gazdilkodasra kiadott eléiranyzatok felett a
kéltségvetési szerv vezetSje, vagy az 4ltala irisban meghatalmazott személy jogosult.

A kotelezettségvillalas sorin a megrendeld a szimlit az Intézmény nevére sz616an koteles kérni.



A kotelezettségvallalis csak az - Hivatal Pénzigyi és Adéiigyi Osztalya ellenjegyzésre kijelolt dolgozéja
altal — ellenjegyzést kévetSen irasban torténhet. (200.000 Ft-ot meghaladd esetben) A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gy6z8dnie artdl, hogy a szabad el8irinyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalis nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozé szabalyokat.

A teljesités igazolasira az Intézménynél a vezetd altal irdsban kijelslt személy jogosult. A kijelslt
személynek a teljesités igazolds datumanak és a teljesités, tényére torténd utalds megjelclésével és
alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adougyi Osztalya erre kijelolt dolgozéi latjak el.

Utalvanyozisra az Intézmény vezetGje, vagy az éltala frisban kijelélt személy jogosult. Az utalvinyozas
minden esetben irasban torténhet.

A gazdilkodési jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eldirt Gsszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdilkodisi jogkdrok gyakorlisa sorin kételezettségviallalist, utalvanyozist, ellenjegyzést,
érvényesitést, teljesitésigazolast az Intézményre vonatkozé eljarasi rend szerint kell alkalmazni.

A kotelezettségvillalasra és szakmai teljesités igazolasira kijelSlt személyekben tortént valtozast az
Intézmény koteles a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztilyira jelenteni és a személyeket és azok alairasi
mintait rendelkezésre bocsatani.

- Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvintartas

A f6konyvi konyvelést, az elSitinyzatok és azok médositasinak nyilvantartasat, tovibba az analitikus
nyilvantartisok vezetését a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya végzi. A Hivatal Pénziigyi és Adébugyi
Osztilya az Intézmény vezetGjét havonta tdjékoztatja az Intézményt érinté bevételi és kiadasi
elirdnyzatok felhasznalisar6l. Az Intézmény vezetSje részére havonta pénzforgalmi kimutatst nyujt a
Pénziigyi és Adoligyi Osztily. A képviselS-testiilet az Intézmény koltségvetését érintd dontéseirdl,
intézkedésérdl a Hivatal Jegyzje tajékoztatast nydjt.

A normativ hozzdjirulds igényléséhez, elszamolasihoz szitkséges alapadatokat az Intézmény szolgaltatja
a Hivatal Pénzligyi és Adébugyi Osztilya felé.

A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvantartasi rendszert a Hivatal vezeti, aktualizalja, mOkodteti.
- Informiciéaramlis, adatszolgaltatas

A Hivatal és az Intézmény kozotti informaciéaramlas zavartalan és az adatszolgiltatis valodisaganak
biztositdsa érdekében a Pénziigyi és Adoiigyi OsztilyvezetS legalibb havonta egy alkalommal a havi
kényvelés lezirisit kovetGen személyes megbeszélést tart az intézményvezetSjével.

A Hivatal Pénziigyi és Adéugyi Osztilya az Intézmény koltségvetésének teljesitésérll féléves és
hiromnegyed éves Gsszevont, pénzforgalmi beszamol6t készit. Az Intézmény a személyi juttatasi
eldirdnyzatok és a mindenkori koltségvetési rendelet szabélyai szerint a dologi kiadasok 6nallé
gazdilkodasta kijeldlt részelSiranyzatai felhasznilisarél kételesek analitikus nyilvantartist vezetni, és azt
a megfelel§ idSszak pénzforgalmi beszimolé adataival egyeztetni.

Az dllamhéztartis alrendszereibdl 4tvett, Intézményt érintd potelbiranyzatokr6l a Hivatal Pénzigyi és
Adéiigyi Osztalya az Intézményt értesiti.



Az Intézmény iltala megkotott szerzGdések, timogatasokrél koteles a Hivatal Pénziigyi és Adéugyi
Osztalyat tajekoztatni, azokb6l egy eredeti példanyt részére megkiildeni.

- Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgiltatasi
€s beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény beszamoléjat a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya kételes leadni a Magyat
Allamkincstir altal megadott hatiriddig.

A kényvviteli mérleg alitimasztisat szolgal6 leltirozis (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
idépontjat, felelGseit és helyszineit a leltirkészitési és leltdrozasi szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellitisit bemutaté széveges beszimol6 elkészitése a koltségvetési szerv
vezetojének a feladata.

- Miikddtetés, targyi eszkoz6k karbantartisa, feljitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Hivatal és az Intézmény kilon-kilon felelés az Intézmény mikodtetéséért és a feladatellitss
biztositisaért. Az Intézmény szakmailag nilléan mikodik, a koltségvetési rendeletben meghatarozott
el6iranyzatok felett 6nll6 gazdilkodasi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszert mikédését az
Intezmény vezetGje biztositja. A személyi és targyi feltételek biztositisarél az intézményvezetd
gondoskodik.

Az Intézmény gondoskodik az intézmény lizemeltetésérdl beszerzi az alaptevékenységhez sziikséges
irodaszert,  nyomtatvinyt,  sokszorositisi anyagokat,  konyveket,  folyéitatokat, egyéb
informacibhordozdkat, a kdzvetlen felhasznalasra, illetve raktarra keriils illetve, egyéb szakmai készletet.
Gondoskodik a meglévé vagyontirgyak folyamatos karbantartisarél.

Az Intézménynek kotelessége jelezni, mely vagyontirgy, milyen mértékben szorul felyjitasra. A felvjitast
akkor végezheti el, ha arra a kéltségvetésében jévahagyott elitdnyzat van.

Amennyiben az Onko.rményzat maga veégzi a feldjitast, beruhazist, akkor azok el8készitése, a kivitelezés
végrehajtisinak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a
Hivatal Telepiilésfejlesztési és Beruhizasi Osztilyanak a feladata illetve az Onkormanyzat
koltségvetésében jelenik meg az elSirinyzat.

Az intézményvezetS felel6s az alapité okiratban az Intézmény részére megillapitott vagyon
rendeltetésszerd hasznalatiért, a vagyon megdrzéséért, a rendelkezésre all6 pénzigyi eszkozok keretei
kozott az eszkozok karbantartasaért, felGjitasaért és potlasaért.

Az énkormanyzat vagyongazdalkodasrél szélé rendeletében, tovabbi a felesleges vagyontargyak
selejtezésérGl sz616 szabilyzatiban és a leltirozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatirozott
eléirisokat betartani kotelesek. A koltségvetési szerv a jogszabilyokban és az Onkorminyzat
vagyonrendeletében el6irt médon az 6nkormanyzat tulajdoniban 1évé vagyont 6nélléan hasznalhatja és
hasznosithatja.

- A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozdsiban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockdzatkezelési
tendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és kommunikicis rendszert, tovibbid a nyomon
kévetési rendszert.



A belsé kontrollrendszer kialakitasinil figyelembe kell venni a koltségvetési szetvek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel3s miniszter altal kozzétett médszertani tmutatékban leirtakat.
A belsé ellendr

Figgetlensége,

Eves ellenérzési munkatery Osszeillitasa,

Az cllendrzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazisa.

Az ellenérzések végrehajtasinak menete
az onkormanyzat 4ltal kotétt belsé ellenSrzési megallapodas alapjan biztositott, az 6nalléan méksds

koltségvetési szerv szimara.

Bels6 ellenSrzésre az éves belsé ellendrzési tervben meghatirozottak szerint keriil sot.
- Zar6 rendelkezések

A megillapodis 2020. jinius 01. napjatél 1ép hatilyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

Jelen munkamegosztisi megallapodds hatilyba 1épésével egyidejilleg hatilyat veszt a Hivatal és az
Intézmény kozott 2020. januir 02. napjin kelt, 2020. janudr 1. napjatdl hatilyos munkamegosztasi
megallapodas.

Derecske, 2020. janius 09.
Alairasok:

Az ondlléan mikods és gazddlkodd Derecskei Kizis Onkormdnyzati Hivatal részérdl:

Varsanyiné dt. Antal Erzsébet

jegyz6
Az ondlléan mitkodé Mese-Vdr Ovoda és Bilcséde részérél:
Nagy Eva
Intézményvezetd
Zdradék:
A g (VI...) szam1 Polgirmesteri hatirozattal a munkamegosztisi megallapodast jovahagytam:

Derecske, 2020. janius 09.

Bordan Szabolcs
Polgarmester



DERECSKE VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
4130 Derecske, Koztarsasag ut 87.

Tel.: (54) 410-078 Fax: (54) 548-089
E-mail: titkarsag@derecske.hu

206/2020. (V1. 12.) Polgarmesteri hatirozat

Derecske  Varos Onkorrnényzaténak Polgarmestere a  veszélyhelyzet
kihirdetésér6l sz6l6 40/2020. (III. 11.) Kotm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasztréfavédelemrsl ésa hozzd kapcsolédé  egyes
torvények moédositasarél sz6l6 2011, évi CXXVIIL totvény 46. § (4)
bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan ugy hatiroz,

-az dllamhéztartisrél szol6 torvény végrehajtasardl rendelkezs 368/2011.(X11.
31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdése alapjan —

hogy a Derecske Viros Onkorményzata Képvisel6-testiilete iranyitasa ala
tartozé Derecskei Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal, valamint a Derecskei
Szocidlis, Csalid- és Gyermekj6léti Kozpont kozott kotends, a
munkamegosztis és a felelGsségvallalas rendjérsl sz6l6 munkamegosztasi
megallapodast a hatarozat mellékletében foglaltak szetint j6vahagyja.

Felel8s: Bordian Szabolcs polgirmester 2 munkamegosztisi megallapodas
zaradék formajaban torténd aldirdsira.

Varsinyiné dr. Antal Erzsébet jegyz6 a munkamegosztasi megallapodas
alairasara.

Hataridg: azonnal

Derecske, 2020. junius 12.
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Munkamegosztasi megallapodas

Derecskei K6zos Onkormanyzati Hivatal, mint $nalléan miik5dé és gazdalkodo koltségvetési
szetv, valamint a Derecskei Szocialis, Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont, mint 6nalléan
miikddéd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztis és feleldsségvillalas rendjérél

Derecske Viaros Onkormanyzat KépviselS-testillete a 246/2019. (XI. 28) KT szidmu hatarozataval, Tépe
Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a 98/2019. (XI. 25.) KT szamt hatirozataval dontdtt arrdl,
hogy 2020. januat 1-jei hatallyal Derecskei K626s Onkormanyzati Hivatalt hoznak létre.

- Altalanos szempontok

A munkamegosztisi megallapodis az 4llamhiztartistél sz616 torvény végrehajtasardl szélé
368/2011.(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avt.) 7. § valamint a 9.§. el6irasai alapjan készilt. Az
onalloan mkods koltségvetési szerv jogallasardl a Korm. rendelet I1. fejezete rendelkezik.

A munkamegosztisi megallapodis a Derecskei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovibbiakban:
Hivatal), mint az irdnyit6 szerv altal kijelolt, gazdasigi szervezettel rendelkezé onallban mGkédd és
gazdilkod6 koltségvetési szerv, és a Derecskei Szocialis, Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont,
onalléan mikédé dnkormanyzati intézmény (a tovabbiakban: Intézmény), mint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkez8, 6nalléan mikodS koltségvetési szerv kozoti munkamegosztis és felel3sségvallalas
rendjére tetjed ki.

A Derecskei Kozés Onkormdnyzati Hivatal azonosité adatai:
Név: Derecskei Kézds Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 4130 Derecske, Koztirsasig ut 87.
Adé6szama: 15844215-1-09
Bankszamlaszama: 11738118-15844215-00000000
Alapitasianak id6pontja: 2020. januar 01.
Iranyit6 szerve: Derecske Viros Onkormanyzata KépviselS-testiilete

A Derecskei Szocidlis, Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont azonosité adatai:
Név: Derecskei Szocidlis, Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont
Székhely: 4130 Derecske, Koztirsasag tt 86.
Adé6szama: 15833291-1-09
Bankszamlaszama: 11738118-15833291-00000000
Iranyité szerve: Derecske Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési szerv a hozza rendelt koltségvetési
szerv mikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az elSiranyzatok médositasinak, atcsoportositisanak
és felhasznildsinak (a tovibbiakban egyiitt: gazdilkodds) végrehajtisiért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasl beszimoldsi és a vagyon hasznilatival, védelmével Ssszefiiggd feladatok teljesitéséért, a
pénziigyi, szimviteli rend betartisaért kapcsolatos feladatainak ellatisira a Hivatal van kijel6lve.

Az Intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a kijelolt koltségvetési szetv az allomanyiba
tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztisi megéllapodisban régzitett helyen és mbdon latja el.

A munkamegosztisi megillapodds célja, hogy a munkamegosztis és a felelGsségvallalis szakszerdi
rendjének szabilyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerl intézményi gazdilkodas kereteit
megteremtse.



Az Intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalssi,
teljesitésigazolasi, utalvinyozasi joggal és felelGsséggel bir. A szakmai alapfeladata elldtasihoz szikséges
szakmai szervezeti egységgel rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ feladatot is ellat.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozé szerepét.

A Hivatal és az Intézmény koézosen felel6sok a munkamegosztis megszervezéséért és végrehajtasaért, az
éves koltségvetésben és annak moédositasaiban meghatirozott elGiranyzatok figyelemmel kiséréséért és
betartasaért, tovabba a belsd kontrolltendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

A Hivatal és az Intézmény az Intézményre vonatkozé szabalyzatok (eszkozok és fortasok leltarkészitési
és leltirozasi szabilyzata, az eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabilyzat,
onkoltseég szamitasi szabalyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabilyzata
és a szamlarend) elSirssait, tovibba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatirozottakat kételezd érvénnyel
betartja.

A Hivatal Pénziigyi és Adoigyi OsztalyvezetGje gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett szamviteli
(f6konyvi) konyvelésben elkiilonitetten szetepeljenek az Intézmény gazdasigi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és tirgyi feltételei az Intézménynél nem adottak,
igy: - konyvvezetés;- leltarozas;- terminalon t6rténd utalasok; - adatszolgaltatis;- stb.

Az Onkorményzat énalléan mikéds intézménye az alapfeladat ellitasat szolgild személyi juttatasokkal
és az azokhoz kapcsol6dé jarulékok és egyéb kozterhek elSirinyzataival jogszabilyi felhatalmazisnal
fogva rendelkezik, egyéb elSiranyzatai feletti rendelkezési jogit jelen megillapodas r6gziti.

Az egyittmikoédés az 6nalléan mikodo intézmény jogi személyiségét és jogszabilyi keretek kozotti
szakmai 6nallésagat nem érintheti.

Ezen megillapodds — fentiek értelmében — kizardlag a meghatirozott pénzigyi, szamviteli,
vagyongazdalkodasi és miiszaki feladatok ellatisira vonatkoztathatd.

Az 6nalléan mikéds intézmény vezetGje az dltala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az
eldiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznilisiért, valamint valamennyi kotelezettségvallalis
elvégzéséért egy személyben felel.

A Hivatal Pénziigyi és Adéligyi Osztilyanak vezetGje vagy megbizottja jogosult és kételes a megallapodas
alapjan az 6nalléan mikods intézmény feladatiul megjelolt kérdésekben az érvényes jogszabalyi elSirasok
étvényre juttatdsa érdekében eljirni és a gazdilkoddsi tevékenységet ellendrizni.

A szamviteli adatok rogzitéséért a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztilya felel§s az intézményvezets
egyuttmkodése mellett.

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya felel6s a munkamegosztisban meghatirozott feladatok
végrehajtisanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok elSirisszerli végrehajtisaért, a
mindenkori koltségvetési elGiranyzatok betartisinak ellenérzéséért.

- ElGirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
Az Intézmény a képviselS-testiilet altal a kltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasihoz j6vahagyott

személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsol6dé jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSiranyzatain tilmenden
rendelkezik a dologi kiadasok felett. A bevételi elGirinyzatokra is kiterjed a rendelkezési jogosultsiga az



Intézménynek azzal a korlattal, hogy az eredeti elSitdnyzat feletti tobbletbevétel felhasznalasahoz a
fenntart6 képviselS-testiilet jovahagyasa sziikséges. Az Intézmény a sajat koltségvetésében meghatirozott
eliranyzatok felhasznalisdért felel, ezen felill koteles feladatai ellatdsardl, munkafolyamatai
megszervezésérdl gondoskodni.

-  Tetvezés

Az Intézmény az onkormanyzat gazdasigi programjihoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat
szolgaltat, azok megalapozasara és alatimasztasara.

Az Intézmény szamara a feladatok fedezetéill a nyilvintartisaiban elkiilonitett eliranyzatok szolgilnak,
amelyet az Intézmény érdekében hasznalhat fel.

Az Intézmény javaslatot tesz a mikodésiikhéz szikséges személyl és tirgyi feltételek mennyiségi és
értékbeni adataira, a feldjitasi és fejlesztési igényeikre.

A Hivatal feladatai a kéltségvetés tervezésének idSszakaban:
- elGkésziti a koltségvetési egyeztetd targyalisra a koltségvetési tervezés megalapozisit szolgald
szamitasokat, adatokat, informacidkat;
- el6késziti az 6nkormanyzat bizottsigi tléseite, illetve a képviselS-testilet iiléseire az
intézményt érinté elStetjesztéseket, azokhoz informécidt szolgaltat;
- a koltségvetési rendelet elfogadisit koveten gondoskodik az elSirdnyzatok elkiilonitett
(korményzati funkcidk, f6konyvi szimla alibontis) nyilvantartasrdl, ertdl az Intézmény
vezetSjét tdjékoztatja, az Intézmény bevonisival gondoskodik az elemi kéltségvetés
elkészitésérdl;
- gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitisirdl, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetésérdl;

- Elditanyzat médositas

A Hivatal Pénziigyi és Adéligyi OsztilyvezetSjével negyedévente elkésziti az eliranyzat médositasi
igényt, melyet jévahagyasra a Pénzigyi és Adoiigyi Osztily a kéltségvetés médositas eloterjesztésekor a
Képvisel5- testiilet elé terjeszt. A médositasi igényben meg kell jelslni 2 médositandé elSiranyzatot, a
modositas forrasat és annak indokat is.

Az Intézmény bevételi és kiadasi elGirdnyzatinak fé6sszege, az elért tobbletbevételekkel, illetve a
meghatarozott célra dtvett vagy palyizati uton nyert bevételek &sszegével a megfelels részelGiranyzatok
felemelhetdk.

Amennyiben az el6iranyzatok médositisira az Orszaggyilés vagy a Kormany dontésének kovetkeztében
keriil sor, a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi OsztilyvezetSije a kéltségvetési rendelet médositisat kéveten,
a végrehajtott moédositasrdl tijékoztatja az Intézményt.

Az Intézmény a felhalmozasi jellegh kiadasi elSiranyzatait sajat hatiskoérben nem emelheti fel, csak a
képvisel6-testiilet dontését kovetSen.

- Pénzkezelés, pénzellatas

Az Intézmény kiilsé pénzkezelési helyként nem miikodik, melyekre vonatkozé szabalyokat a pénzkezelési
szabilyzat irja el6. Az Intézmény 6nillé bankszimlival rendelkezik, sajait bevételei, az atvett
pénzeszkozei, timogatisai és az irdnyit6 szerv altal nydjtott intézményfinanszirozas bevételei jelennek
meg. Az Intézmény sajit bankszamldjirél inditott kifizetéssel teljesiti a Hivatal az Intézmények
kiadasainak kiegyenlitését. A bankszimla feletti rendelkezés a bankszamlaszerz6dés alapjan torténik. Az
intézményfinanszirozasra vonatkozé szabilyokat az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.



Az Intézmény dolgozdi részére a rendszeres bér- és bérjellegii kifizetések teljesitése elsGsorban lakossagi
folybszamlara, kivételes esetben postai uton, lakcimre torténs kiutaldssal keriil sor, mely a Hivatal
feladata.

A pénzkezelés szabilyait az Intézményre vonatkozé mindenkori hatilyos Pénzkezelési Szabalyzat rogzit,
mely eléirdsokat az Intézmény kételes betartani. (Kiadasok készpénzben torténé teljesités esetei, elSleg,
ellatmany felvétele, elszamolasi maédja).

- Eléiranyzat felhasznalas

A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valé gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képviselS-testilet altal jévahagyott elBirdnyzaton és
létszam elGiranyzaton belil a munkaltatéi jogok gyakotlisa az Intézmény vezetSjének feladat- és
hataskore.

A kézalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés (kinevezési okirat,
atsorols, munkaszerzodes, megbizasi szerz6dés jogviszony megsziintetése, elszamolo- lap elkészitése
alairasra), valamint az alairt okiratok Hivatalhoz valamint a Magyar Allamkincstirhoz torténd tovabbitasa
az Intézmény feladata.

Az Intézmény feladata:
- 6ndll6 bérgazdilkodéi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast, és
bérmaradvanyt csak az iranyité szerv engedélyével hasznilhatja fel
- a szamfcjtésthez sziikséges adatokrdl, a munkabdl valé tivolmaradistSl, a betegszabadsag
igénybevételérdl havi jelentés készit, amit tirgy hénapot kévetd hénap 5. napjiig a Magyar
Allamkincstar részére eljuttatja.
- ellenérzi a Magyar Allamkincstartél érkezd bérjegyzék adattartalmanak valodisagat, eltérés esetén a
feltart hibat jelzi a Hivatal felé;
-- a nem rendszeres juttatisok szamfejtéséhez szitkséges dokumentumokat legaldbb 3 munkanappal,
de legkésGbb az adott honap szamfejtésének lezarisa elStt a Hivatal részére megkiildi

A Hivatal feladata:
- az Intézmény Ailtal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza és tovibbitja a Magyar Allamkincstar felé
- a nem rendszeres juttatisokat szamfejti és atutalja az Intézmény 4ltal megadott adatok alapjan;
- gondoskodik 2 Magyar Allamkincstér altal kiildott tajékoztatok, bevallasi adatok, szamfejtési listak
tovabbitasaré6l az Intézmény felé.

A dologi kiaddsokkal valé gazddlkodds szabdlyai

Az Intézmény a mkodéshez szitkséges tirgyi feltételek biztositisa mellett a dologi kiadasok eliranyzatok
felett rendelkezést gyakorol.

Az Onkorminyzat a koltségvetés egyensilyanak biztositisa érdekében az onalléan gazdalkod6
koltségvetési szervek elSiranyzat felhasznélisival, és kotelezettségvillalasival kapcsolatban tovabbi
el6irdsokrol donthet, melynek végrehajtdja a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya.

- Kaotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdilkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakotldsira vonatkozé 4ltalinos szabalyokat az Intézményre
vonatkozd kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités-igazolasra
vonatkoz6 elbiras tartalmazza.

Kotelezettségvillalista az Intézmény nevében az 6nillé gazdilkodisra kiadott elSiranyzatok felett a
koltségvetési szerv vezetdje, vagy az ltala irdisban meghatalmazott személy jogosult.



A kételezettségvallalas sorin a megrendeld a szimlit az Intézmény nevére sz6l6an koteles kérni.

A kételezettségvillalas csak az - Hivatal Pénzligyi és Adétigyi Osztalya ellenjegyzéste kijelélt dolgozéja
altal — ellenjegyzést kovetSen irisban torténhet. (200.000 Ft-ot meghalad6 esetben) A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gy6zSdnie arrdl, hogy a szabad elSiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvillalis nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozd szabalyokat.

A teljesités igazolisira az Intézménynél a vezet$ iltal frdsban kijeldlt személy jogosult. A kijelslt
személynek a teljesités igazolas datuminak és a teljesités, tényére torténd utalds megjeldlésével és
alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya erre kijelolt dolgozdi latjak el.

Utalvanyozisra az Intézmény vezetGje, vagy az iltala irdsban kijelolt személy jogosult. Az utalvanyozas
minden esetben itasban térténhet.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben el8irt Osszeférhetetlenségi kvetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdilkodasi jogkorSk gyakotldsa sorin  kotelezettségvallalist, utalvanyozast, ellenjegyzést,
érvényesitést, teljesitésigazolast az Intézményre vonatkozé eljarasi rend szerint kell alkalmazni.

A kotelezettségvillalista és szakmai teljesités igazolasara kijellt személyekben tortént valtozast az
Intézmény koteles a Hivatal Pénziigyi és Adbugyi Osztalyira jelenteni és a személyeket és azok alairisi
mintait rendelkezésre bocsatani.

- Fokonyvi kdnyvelés és analitikus nyilvintartas

A f6kényvi kényvelést, az eliranyzatok és azok médositisanak nyilvantartisit, tovabba az analitikus
nyilvintartisok vezetését a Hivatal Pénziigyi és Ad6ligyi Osztilya végzi. A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi
Osztilya az Intézmény vezetGjét havonta tajékoztatja az Intézményt érintG bevételi és kiadasi
eliranyzatok felhasznaldsirdl. Az Intézmény vezetSje részére havonta pénzforgalmi kimutatast nyujt a
Pénziigyi és Adéiigyi Osztily. A képviselS-testillet az Intézmény koltségvetését érintd dontéseirdl,
intézkedésérdl a Hivatal Jegyzdje tajékoztatast nyjt.

A normativ hozzijirulds igényléséhez, elszamolasahoz szikséges alapadatokat az Intézmény szolgaltatja
a Hivatal Pénziigyi és Adéugyi Osztilya felé.

A szamvitel részét képez8 analitikus nyilvantartasi rendszert a Hivatal vezeti, aktualizalja, mikodtet.
- Informicibéaramlis, adatszolgaltatis

A Hivatal és az Intézmény kozotti informécibaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valédisdginak
biztositasa érdekében a Pénziigyi és Adbugyi Osztilyvezetd legalabb havonta egy alkalommal a havi
konyvelés lezarasit kévetGen személyes megbeszélést tart az intézményvezetSjével.

A Hivatal Pénzigyi és Adéiigyi Osztilya az Intézmény koltségvetésének teljesitésérdl féléves és
hiromnegyed éves Osszevont, pénzforgalmi beszdmolét készit. Az Intézmény a személyi juttatsi
eléiranyzatok és a mindenkori koltségvetési rendelet szabalyai szerint a dologi kiadasok o6nallé
gazdalkodasra kijelSlt részelSiranyzatai felhasznilisirél kotelesek analitikus nyilvantartist vezetni, és azt
a megfelel6 id6szak pénzforgalmi beszamolé adataival egyeztetni.

Az dllamhéztartis alrendszereibdl dtvett, Intézményt érinté pételGiranyzatokeél a Hivatal Pénziigyi és
Adéiigyi Osztalya az Intézményt értesiti.



Az Intézmény éltala megkotott szerz8dések, timogatasokrdl koteles a Hivatal Pénziigyi és Adoigyi
Osztalyat tajékoztatni, azokbodl egy eredeti példanyt részére megkiildeni.

- Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény beszimoldjit a Hivatal Pénzligyi és Adoiigyi Osztilya koteles leadni a Magyar
Allamkincstar altal megadott hataridGig.

A kényvviteli mérleg alatamasztasat szolgal6 leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
idépontjat, felelSseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellatisat bemutaté széveges beszdmold elkészitése a koltségvetési szerv
vezet6jének a feladata.

- Miikédtetés, targyi eszkdzok karbantartisa, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Hivatal és az Intézmény kilon-kilon felelds az Intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas
biztositasaért. Az Intézmény szakmailag 6nalléan miikodik, a kéltségvetési rendeletben meghatirozott
eléiranyzatok felett 6nall6 gazdalkodasi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerli miikodését az

Intézmény vezetSje biztositja. A személyi és targyi feltételek biztositisardl az intézményvezetd
gondoskodik.

Az Intézmény gondoskodik az intézmény tizemeltetésérGl beszerzi az alaptevékenységhez sziikséges
irodaszert,  nyomtatvanyt,  sokszorositisi  anyagokat, konyveket,  folydiratokat, egyéb
informaci6hordozdkat, a kézvetlen felhasznalasra, illetve raktirra kerilS illetve, egyéb szakmai készletet.
Gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartisarél.

Az Intézménynek kotelessége jelezni, mely vagyontirgy, milyen mértékben szorul feldjitasra. A felajitast
akkor végezheti el, ha arra a koltségvetésében jovihagyott elSitanyzat van.

Amennyiben az Onkorményzat maga végzi a feldjitast, beruhazast, akkor azok elSkészitése, a kivitelezés
végrehajtisinak folyamatos ellenGrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a
Hivatal Telepiilésfejlesztési és Beruhdzasi Osztilyanak a feladata illetve az Onkormanyzat
koltségvetésében jelenik meg az elSiranyzat.

Az intézményvezetS felel6s az alapité okiratban az Intézmény részére megallapitott vagyon
rendeltetésszerd hasznalataért, a vagyon megdrzéséért, a rendelkezésre allé pénziigyi eszkozok keretei
kozott az eszk6z0k karbantartasaért, felGjitasaért és potlasaért.

Az o6nkorminyzat vagyongazdalkodasrdl szélé rendeletében, tovibbi a felesleges vagyontargyak
selejtezésérSl sz6l6 szabilyzatiban és a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatirozott
elSirdsokat betartani kotelesek. A kéltségvetési szerv a jogszabilyokban és az 6nkormanyzat
vagyontendeletében el6irt médon az 6nkormanyzat tulajdoniban 1évé vagyont 6nalléan hasznalhatja és
hasznosithatja.

- A belsé kontrollrendszer és a belsS ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban koteles a belsd
kontrolltendszer keretében kialakitani, milkGdtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszett, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikiciés rendszert, tovabba a nyomon
kévetési rendszett.



A belsé kontrollrendszer kialakitdsinil figyelembe kell venni a koltségvetési szetvek bels
kontrollrendszerérdl és belsd ellenSrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elSirasait, tovabbi
az allamhaztartasért felelGs miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.
A belsé ellendr

Fuggetlensége,

Eves ellenérzési munkaterv 6sszeallitisa,

Az ellenorzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazisa.

Az ellenérzések végrehajtasanak menete
az onkormanyzat altal kotott belsé ellenSrzési megallapodas alapjan biztositott, az 6nalléan mikods

koltségvetési szerv szamara.

Belsé ellendrzésre az éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szetint keril sor.
- Z4ar6 rendelkezések

A megallapodas 2020. junius 01. napjitSl 1ép hatilyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

Jelen munkamegosztasi megallapodas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Hivatal és az
Intézmény kézott 2020. januar 02. napjan kelt, 2020. januir 1. napjatdl hatilyos munkamegosztasi
megallapodas.

Derecske, 2020. janius 09.
Aliirasok:

Az ondlléan miikodd és gazddlkodd Derecskei Kozis Onkormdnyzati Hivatal részérél:

Varsanyiné dr. Antal Erzsébet
jegyzb

Az 6ndlléan miikidd Derecskei Szocidlis, Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont részérdl:

Szilagyi-Milak Eva
Intézményvezetd

Zdradék:

A (VI...) szamu Polgirmesteri hatirozattal a munkamegosztisi megallapodast jévahagytam:

Derecske, 2020. janius 09.

Bordan Szabolcs
Polgarmester



DERECSKE VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
4130 Derecske, Koztarsasag 1t 87.

Tel.: (54) 410-078 Fax: (54) 548-089
E-mail: titkarsag@derecske.hu

205/2020. (V1. 12.) Polgarmesteri hatirozat

Derecske Viaros Onkorményzaténak Polgirmestere a  veszélyhelyzet
kihirdetésérl sz6l6 40/2020. (III. 11) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasztréfavédelemr8l ésa hozza kapcsol6do  egyes
térvények modositisardl szélé 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4)
bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan vgy hatiroz,

-az 4llamhdztartastdl sz616 torvény végrehajtisardl rendelkezé 368/2011.(XII.
31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdése alapjan —

hogy a Derecske Viros Onkotrnanyzata Képviselo-testillete irdnyitisa ald
tartozé Derecskei Kézos Onkormanyzati Hivatal, valamint a Derecske
Varosi Miivel6dési Kozpont és Konyvtar kézott kotends, a munkamegosztis
és a feleldsségvillalds rendjérdl sz6l6 munkamegosztisi megillapodast a
hatarozat mellékletében foglaltak szerint jévahagyja.

Felel6s: Bordin Szabolcs polgirmester a munkamegosztisi megallapodis
zaradék formajaban t6rténd aldirasara.

Varsanyiné dr. Antal Erzsébet jegyz6 a munkamegosztisi megillapodas
alairasara.
Hataridg: azonnal
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Munkamegosztasi megallapodas

Derecskei K6zos (")nkorményzati Hivatal, mint 6nalléan miik6dé és gazdilkod6 koltségvetési
szetv, valamint a Derecske Varosi Miivel6dési K6zpont és Kényvtar, mint nilléan miksdé
koltségvetési szetv kdzotti munkamegosztas és feleldsségvillalas tendjérdl

Derecske Viros Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 246/2019. (X1. 28.) KT szidmi hatirozatval, Tépe
Kozség Onkormianyzat Képvisel-testiilete a 98/2019. (XI. 25.) KT szamu hatirozatival déntott arrdl,
hogy 2020. januar 1-jei hatallyal Derecskei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt hoznak 1étre.

- Altalinos szempontok

A munkamegosztisi megillapodis az allamhaztartdstdl sz6l6  torvény végrehajtasir6l szélé
368/2011.(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 7. § valamint a 9.4, el6irasai alapjan készilt. Az
onalléan miikods kéltségvetési szetv jogillasardl a Korm. rendelet I1. fejezete rendelkezik.

A munkamegosztisi megallapodis a Derecskei Kézds Onkormanyzati Hivatal (a tovibbiakban:
Hivatal), mint az iranyité szerv altal kijelSlt, gazdasagi szetrvezettel rendelkezé 6nalléan mkods és
gazdilkod6 koltségvetési szerv, és a Derecske Varosi Miivelddési Koézpont és Koényvtar, 6nalléan
m(ik6d6 onkormanyzati intézmény (a tovibbiakban: Intézmény), mint a gazdasigi szetvezettel nem
rendelkez6, 6nalléan miikods koltségvetési szerv kézott munkamegosztas, és feleldsségvallalis rendjére
terjed ki.

A Derecskei Kizés Onkormdnyzati Hivatal azonosité adatas:
Név: Detecskei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 4130 Derecske, Koztarsasag tt 87.
Adé6szama: 15844215-1-09
Bankszamlasziama: 11738118-15844215-00000000
Alapitasanak id6pontja: 2020. januir 01.
Irdnyit6 szerve: Derecske Varos Onkorményzata KépviselS-testiilete

A Derecske Vdrosi Mifvelédési Kizpont és Kényvtdr azonosité adatas:
Név: Derecske Varosi Mivel6dési Kézpont és Kényvtar
Székhely: 4130 Derecske, Koztarsasig at 107.
Adészama: 16733448-2-09
Bankszamlaszama: 11738118-16733448-00000000
Itanyit6 szerve: Derecske Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjin a koltségvetési szerv a hozza rendelt koltségvetési
szerv miikOdtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az elSirdnyzatok médositasinak, dtcsoportositasanak
és felhasznilasinak (a tovdbbiakban egyiitt: gazdilkodis) végrehajtisaért, a finanszirozsi,
adatszolgaltatasi, beszdmolisi és a vagyon hasznalatival, védelmével Osszefiiggs feladatok teljesitéséért, a
pénzigyi, szamviteli rend betartisaért kapcsolatos feladatainak ellitasira a Hivatal van kijelolve.

Az Intézmény az Avr-ben régzitettek szerinti feladatait a kijelolt koltségvetési szerv az dllomanyaba
tartoz6 alkalmazottakkal, 2 munkamegosztési megallapodasban rdgzitett helyen és médon litja el.

A munkamegosztisi megillapodis célja, hogy a munkamegosztis és a felelosségvallalas szakszerd
rendjének szabilyozisa mellett a hatékony, takarékos és ésszerd intézményi gazdalkodis keteteit
megteremtse.



Az Intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi,
teljesitésigazoldsi, utalvinyozasi joggal és felelSsséggel bir. A szakmai alapfeladata ellitisihoz sziikséges
szakmai szervezeti egységgel rendelkezik, tovabbs egyes adminisztrativ feladatot is ellat.

A munkamegosztasi megillapodis nem sértheti az Intézmény szakmai dntéshozé szerepét.

A Hivatal és az Intézmény kézosen felel8sok a munkamegosztis megszetvezéséért és végrehajtasiért, az
éves koltségvetésben és annak médositisaiban meghatirozott eliranyzatok figyelemmel kiséréséért és
betartasaért, tovabbi a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és mikodtetéséért.

A Hivatal és az Intézmény az Intézményre vonatkozé szabélyzatok (eszkozék és forrasok leltarkészitési
€s leltarozisi szabilyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
onkoltség szamitasi szabilyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata
és a szamlarend) el6irasait, tovdbbé az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatirozottakat kételezs érvénnyel
betartja.

A Hivatal Pénziigyi és Adbugyi OsztalyvezetGje gondoskodik arrél, hogy az iltala vezetett szamviteli
(tokonyvi) kdnyvelésben elkiilonitetten szetepeljenek az Intézmény gazdasagi eseményei.

A Hivatal elldtja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél nem adottak,
igy: - konyvvezetés;- leltirozas;- terminalon torténd utalasok; - adatszolgaltatis;- stb.

Az Onkorményzat onalléan miikodd intézménye az alapfeladat ellatasat szolgal6é személyi juttatisokkal
és az azokhoz kapcsolodé jarulékok és egyéb kozterhek el6iranyzataival jogszabalyi felhatalmazasnal
fogva rendelkezik, cgycb elGiranyzatai feletti rendelkezési jogat jelen megallapodis rogziti.

Az egylittmiik6dés az 6nalléan miikods intézmény jogi személyiségét és jogszabalyi keretek kozott
szakmai 6nall6ésagit nem érintheti.

Ezen megallapodis — fentiek értelmében — kizardlag a meghatirozott pénziigyi, szamviteli,
vagyongazdalkodasi és miszaki feladatok ellatasara vonatkoztathaté.

Az 6nalléan mlkods intézmény vezetSje az ltala ellstott gazdilkodasi feladatok végrehajtasaért, az
elSiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalisiért, valamint valamennyi kételezettségvillalas
elvégzéséért egy személyben felel.

A Hivatal Pénziigyi és Adougyi Osztilyanak vezetSje vagy megbizottja jogosult és koteles a megéllapodas
alapjin az 6nilléan mik6dé intézmény feladatiul megjelélt kérdésekben az érvényes jogszabalyi el6irasok
ervényre juttatisa érdekében eljarni és a gazdalkodasi tevékenységet ellendrizni.

A szamviteli adatok rogzitéséért a Hivatal Pénziigyi és Adéugyi Osztilya felel6s az intézményvezetd
egylittmikodése mellett.

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya felelés a munkamegosztisban meghatirozott feladatok
végrehajtisinak megszervezéséért, a jogkérébe tartozé feladatok elSirdsszerd végrehajtisaért, a
mindenkori koltségvetési elSirdnyzatok betartasinak ellenrzéséért.

-  ElGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig
Az Intézmény a képvisel6-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatisihoz jovahagyott

személyi juttatisok és az azokhoz kapcsol6dé jarulékok, illetve egyéb kézterhek el6iranyzatain tilmenden
rendelkezik a dologi kiadasok felett. A bevételi elSirinyzatokra is kitefjed a rendelkezési jogosultsiga az



Intézménynek azzal a korlattal, hogy az eredeti elSirdnyzat feletti tobbletbevétel felhasznalisihoz a
fenntarto képviselS-testiilet jovahagyasa sziikséges. Az Intézmény a sajat kéltségvetésében meghatirozott
elsirinyzatok felhasznalisaért felel, ezen felil koteles feladatai ellatisirdl, munkafolyamatai
megszervezésérdl gondoskodni.

- Tetvezés

Az Intézmény az Onkormanyzat gazdasigi programjihoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat
szolgaltat, azok megalapozasira és alitimasztisira.

Az Intézmény szamira a feladatok fedezetéil a nyilvantartisaiban elkiilonitett eliranyzatok szolgalnak,
amelyet az Intézmény érdekében hasznilhat fel.

Az Intézmény javaslatot tesz a mikodésikhéz szitkséges személyi és tirgyi feltételek mennyiségi és
értékbeni adataira, a felujitisi és fejlesztési igényeikre.

A Hivatal feladatai a kdltségvetés tervezésének idSszakaban:
- el6késziti a koltségvetési egyeztets tirgyalasta a koltségvetési tervezés megalapozasat szolgilé
szamitisokat, adatokat, informacidkat;
- el6késziti az Gnkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviselo-testilet iléseire az
intézményt érinté elGtetjesztéseket, azokhoz informaciét szolgaltat;
- a koltségvetési rendelet elfogadisit koveten gondoskodik az elSiranyzatok elkiilonitett
(korményzati funkci6k, f6konyvi szimla alibontis) nyilvantartisirdl, ertSl az Intézmény
vezetGjét tajékoztatja, az Intézmény bevonasival gondoskodik az elemi koltségvetés
elkészitésérdl;
- gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitasarol, cgycztetésérdl és tovabbi
vezetésérsl;

- ElGiranyzat mé6dositis

A Hivatal Pénziigyi és Adéugyi OsztilyvezetGjével negyedévente elkésziti az eléiranyzat médositasi
igényt, melyet jévahagyisra a Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly a koltségvetés modositas elStetjesztésekor a
Képviselo- testiilet elé terjeszt. A moédositasi igényben meg kell jel6lni a médositandé eléiranyzatot, a
modositas forrasat és annak indokat is.

Az Intézmény bevételi és kiadisi el8iranyzatinak f66sszege, az elért tobbletbevételekkel, illetve a
meghatrozott célra 4tvett vagy pélyézati uton nyert bevételek Gsszegével a megfelelé részeloiranyzatok
felemelhetdk.

Amennyiben az el6irdnyzatok médositasara az Otszaggytilés vagy a Kormany dontésének kovetkeztében
keriil sor, a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilyvezetdje a koltségvetési rendelet médositisat kovetGen,
a végtehajtott médositastdl tajékoztatja az Intézményt.

Az Intézmény a felhalmozasi jellegh kiadési el8iranyzatait sajat hatiskérben nem emelheti fel, csak a
képvisel6-testiilet dontését kévetSen.

- Pénzkezelés, pénzellatas

Az Intézmény kiilsé pénzkezelési helyként miikodik, melyekre vonatkozé szabilyokat a pénzkezelési
szabilyzat ifja el6. Az Intézmény 6nallé bankszimlival rendelkezik, sajat bevételei, az 4tvett
pénzeszkozel, timogatasai és az iranyité szetv altal nydjtott intézményfinanszirozis bevételei jelennek
meg. Az Intézmény sajit bankszamlijarél inditott kifizetéssel teljesiti a Hivatal az Intézmények
kiaddsainak kiegyenlitését. A bankszamla feletti rendelkezés a bankszamlaszerzdés alapjan torténik. Az
intézményfinanszirozasra vonatkozo szabalyokat az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.



Az Intézmény dolgozéi részére a rendszeres bér- és bérjellegli kifizetések teljesitése elsésorban lakossagi
foly6szamlara, kivételes esetben postai titon, lakcimre térténd kiutalassal keriil sor, mely a Hivatal
feladata.

A pénzkezelés szabélyait az intézmény mindenkori hatilyos Pénzkezelési Szabilyzata rogziti, mely
el6irisokat az Intézmény koteles betartani. (Kiaddsok készpénzben torténd teljesités esetei, elGleg,
ellitmany felvétele, elszamolasi médja)

- ElGiranyzat felhasznalas

A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valé gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztisi megallapodasban rogzitett a képviselS-testiilet 4ltal jovahagyott elSirinyzaton és
létszim elSirdnyzaton beliil a munkiltatéi jogok gyakorlisa az Intézmény vezetSjének feladat- és
hataskore.

A kézalkalmazotti jogviszony 1étesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés (kinevezési okirat,
atsorolas, munkaszerz6dés, megbizisi szerz6dés jogviszony megsziintetése, elszamolé- lap elkészitése
alairasra), valamint az aldirt okiratok Hivatalhoz valamint 2 Magyar Allamkincstirhoz térténd tovabbitisa
az Intézmény feladata.

Az Intézmény feladata:

- 6nall6 bérgazdalkoddi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritist, és

bérmaradvanyt csak az iranyit szerv engedélyével hasznalhatja fel

- a szimfejtéséhez szitkséges adatokrdl, a munkdbdl valé tivolmaradastdl, a betegszabadsig

igénybevételérdl havi jelentés készit, amit tirgy hénapot kévetd hénap 5. napjaig a Magyar
llamkincstar részére eljuttatja.

- ellen6tzi a Magyar Allamkincstartél érkezd bérjegyzék adattartalmanak valédisagit, eltérés esetén a

feltart hibat jelzi a Hivatal felé;

-- a nem rendszeres juttatisok szaimfejtéséhez szitkséges dokumentumokat legalibb 3 munkanappal,

de legkésSbb az adott hénap szimfejtésének lezirisa el6tt a Hivatal részére meglkiildi

A Hivatal feladata:
- az Intézmény Altal teljesitett adatszolgiltatist feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé
- a nem rendszeres juttatisokat szamfejti és atutalja az Intézmény 4ltal megadott adatok alapjan;
- gondoskodik a Magyar Allamkincstar altal killdott tajékoztatok, bevalldsi adatok, szamfejtési listak
tovabbitdsardl az Intézmény felé.

A dologi kiaddsokkal valé gazddlkodds szabdlyai

Az Intézmény a mikddéshez szlikséges targyi feltételek biztositisa mellett a dologi kiadasok elSiranyzatok
felett rendelkezést gyakorol.

Az Onkorminyzat a koltségvetés egyenstlydnak biztositisa érdekében az onélléan gazdilkodd
koltségvetési szervek elGiranyzat felhasznalisival, és kotelezettségvallalisival kapcsolatban tovabbi
el6irasokrol donthet, melynek végrehajtSja a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya.

- Kotelezettségvallalds, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkdrok gyakotlasira vonatkozé altalanos szabalyokat az Intézményre
vonatkozé kotelezettségvallalds, utalvanyozis, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités-igazolasra
vonatkozé el6iris tartalmazza.



Kotelezettségvallalisra az Intézmény nevében az 6nillé gazdilkodasra kiadott elSitinyzatok felett a
koltségvetési szetv vezetSje, vagy az altala frasban meghatalmazott személy jogosult.

A kotelezettségvallalas sorin a megrendeld a szamlat az Intézmény nevére sz6l6an koteles kérni.

A kételezettségvallalds csak az - Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztilya ellenjegyzésre kijelolt dolgozadja
altal — cllenjegyzést kovetGen irdsban térténhet. (200.000 Ft-ot meghaladé esetben) A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre All, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezct biztositott, és a kételezettségvillalis nem sérti a gazdilkodisra
vonatkoz6 szabalyokat.

A teljesités igazolisira az Intézménynél a vezetd 4ltal irisban kijelslt személy jogosult. A kijelslt
személynek a teljesités igazolds dituminak és a teljesités, tényére torténd utalds megjelolésével és
alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya erre kijelslt dolgozéi latjak el.

Utalvanyozasta az Intézmény vezetSje, vagy az éltala itisban kijelslt személy jogosult. Az utalvanyozis
minden esetben irdsban torténhet.

A gazdilkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avt.-ben elsirt osszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdilkoddsi jogkorok gyakotldsa sorin kotelezettségvallalast, utalvanyozast, ellenjegyzést,
érvényesitést, teljesftésigazolast az Intézményre vonatkozé eljarasi rend szerint kell alkalmazni.

A kotelezettségvillalisra és szakmai teljesités igazolisira kijelolt személyekben tértént viltozast az
Int¢zmény koteles a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalyara jelenteni és a személyeket és azok alairisi
mintait rendelkezéste bocsatani.

- Fokonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az eléiranyzatok és azok médositasanak nyilvantartasit, toviabb4 az analitikus
nyilvantartisok vezetését a Hivatal Pénziigyi és Adéuigyi Osztalya végzi. A Hivatal Pénziigyi és Addugyi
Osztilya az Intézmény vezetSjét havonta tijékoztatjia az Intézményt érinté bevételi és kiadasi
eléirinyzatok felhasznalisirél. Az Intézmény vezetGje részére havonta pénzforgalmi kimutatist nyijt a
Pénziigyi és Adodugyi Osztaly. A képvisels-testiilet az Intézmény koltségvetését érinté dontéseirdl,
intézkedésércl a Hivatal Jegyzdje tajékoztatast nyiijt.

A normativ hozzajirulds igényléséhez, elszamolasihoz szitkséges alapadatokat az Intézmény szolgaltatja
a Hivatal Pénziigyi és Adéugyi Osztilya felé.

A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartisi rendszert a Hivatal vezeti, aktualizalja, mikodteti.
- Informdciéaramlas, adatszolgaltatis

A Hivatal és az Intézmény koz6tt informacidaramlds zavartalan és az adatszolgaltatas valédisiganak
biztositisa érdekében a Pénziigyi és Adéiigyi Osztilyvezetd legaldbb havonta egy alkalommal a havi
konyvelés lezarasat kovetSen személyes megbeszélést tart az intézményvezetGjével.

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya az Intézmény koltségvetésének teljesitésérfl féléves és
hiromnegyed éves Gsszevont, pénzforgalmi beszdmolét készit. Az Intézmény a személyi juttatisi
elbiranyzatok és a mindenkori koltségvetési rendelet szabalyai szerint a dologi kiadasok 6nallb
gazdalkodasra kijelGlt részelSiranyzatai felhasznalisirdl kotelesek analitikus nyilvantartast vezetni, és azt
a megfelelS id6szak pénzforgalmi beszamols adataival egyeztetni.



Az dllamhaztartis alrendszereibdl atvett, Intézményt érint6 pételSiranyzatokrdl a Hivatal Pénzigyi és
Adoéigyi Osztalya az Intézményt értesiti.

Az Intézmény altala megkotott szerz8dések, timogatisokrédl kételes a Hivatal Pénzigyi és Adébugyi
Osztalyat tajékoztatni, azokbdl egy eredeti példinyt részére megkiildeni.

-  Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartisi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi kételezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény beszimol6jit a Hivatal Pénziigyi és Adéligyi Osztalya koteles leadni a Magyar
Allamkincstir 4ltal megadott hatariddig.

A konyvviteli métleg alitamasztasit szolgalé leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
idépontjat, felelGseit és helyszineit a leltirkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellitisat bemutaté sz6veges beszamol6 elkészitése a koltségvetési szerv
vezet6jének a feladata.

- Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Hivatal és az Intézmény kilon-kilon felels az Intézmény mikodtetéséért és a feladatellatas
biztositasaért. Az Intézmény szakmailag 6ndlléan mikédik, a kéltségvetési rendeletben meghatarozott
el6irinyzatok felett 6nallé gazdilkodasi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszer( mikodését az
Intézmény vezetSje biztositja. A személyi és tirgyi feltételek biztositasarél az intézményvezetd
gondoskodik.

Az Intézmény gondoskodik az intézmény Gzemeltetéséré] beszerzi az alaptevékenységhez szlkséges
irodaszett,  nyomtatvinyt,  sokszorositdsi  anyagokat, konyveket,  folyditatokat, egyéb
informaciéhordozdkat, a kbzvetlen felhasznalasra, illetve raktirra keriils illetve, egyéb szakmai készletet.
Gondoskodik a meglévS vagyontirgyak folyamatos karbantartasardl.

Az Intézménynek kotelessége jelezni, mely vagyontitgy, milyen mértékben szorul feljitisra. A felujitast
akkor végezheti el, ha arra a koltségvetésében jovahagyott elGiranyzat van.

Amennyiben az Onkormanyzat maga végzi a feldjitast, beruhazast, akkor azok elékészitése, a kivitelezés
végrehajtisinak folyamatos ellenGrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan totténd stvétele a
Hivatal Telepiilésfejlesztési és Beruhdzasi Osztilyanak a feladata illetve az Onkormanyzat
koltségvetésében jelenik meg az elSiranyzat.

Az intézményvezet felelds az alapité okiratban az Intézmény részére megallapitott vagyon
rendeltetésszer hasznilataért, a vagyon megdrzéséért, a rendelkezésre allé pénziigyi eszkozok keretei
koz6tt az eszkozok karbantartisaért, feljitdsiért és potlasaért.

Az oOnkormanyzat vagyongazdalkodasrél szolé rendeletében, tovabbi a felesleges vagyontargyak
selejtezésérdl sz6l6 szabilyzatiban és a leltdrozasi és leltirkészitési szabilyzatban meghatarozott
elGirdsokat betartani kételesek. A koltségvetési szerv a jogszabalyokban és az 6nkormanyzat
vagyonrendeletében el5irt médon az 6nkorményzat tulajdoniban 1évé vagyont 6nalléan hasznalhatja és
hasznosithatja.

- A belsS kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény az altala vezetett kéltségvetési szerv vonatkozisiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési
tendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és kommunikaciés rendszett, toviabba a nyomon
kévetési rendszert.



A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Kotm. rendelet elBirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel8s miniszter altal kézzétett médszettani tmutatékban lefrtakat.
A belsé ellendr

Fuggetlensége,

Eves ellendrzési munkaterv Osszeallitasa,

Az ellenérzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa.

Az ellenSrzések végrehajtisanak menete
az onkormanyzat iltal k6tott belsS ellenérzési megallapodas alapjan biztositott, az dnilléan mikods

koltségvetési szerv szamira.

Bels6 ellendrzésre az éves belsS ellenSrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor.
- Zar6 rendelkezések

A megallapodas 2020. junius 01. napjatél 1ép hatilyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

Jelen munkamegosztisi megallapodas hatilyba 1épésével egyidejiileg hatilyat veszti a Hivatal és az
Intézmény kozott 2020. januar 02. napjin kelt, 2020. januir 1. napjatdl hatilyos munkamegosztasi
megallapodas.

Derecske, 2020. janius 09.
Alairasok:

Az ondlldan miikidd és gazddlkodé Derecskei Kozos Onkormdnyzati Hivatal részérgl:

Varsinyiné dr. Antal Erzsébet
jegyzo

Az indlléan mikodd Derecske Vdrosi Mivelédési Kozpont és Konyvtdr részérbl:

Nadhazi-Talas Csilla
Intézményvezetd

Zdradék:

A (VI...) szami Polgirmesteri hatirozattal a munkamegosztsi megéllapodast jovahagytam:

Derecske, 2020. janius 09.



Botdan Szabolcs
Polgarmester



DERECSKE VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
4130 Derecske, Koztarsasag it 87.

Tel.: (54) 410-078 Fax: (54) 548-089
E-mail: titkarsag@derecske.hu

204/2020. (V1. 12.) Polgarmesteri hatdrozat

Derecske Varos Onkormanyzatinak Polgarmestere a veszélyhelyzet
kihirdetésérél szol6 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasztrofavédelemr6l és a hozza kapcsolédé egyes
torvények modositasarol sz6l6 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4)
bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan ugy hatédroz, hogy a
Derecskei Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasardl szolo, ,, Derecskei Kozos Onkormanyzatz
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata 1. szdmii médositds” cimi
dokumentumot — a hatarozat mellékletében foglaltak szerinti tartalommal —
2020. janius 15-i hatallyal j6vahagyja.

Derecske Varos Onkormanyzatanak Polgarmestere felkéri a Jegyz6t, hogy
Tépe Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének dontését kovetden a
Derecskei Koz0s Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabélyzat 1. szamli médositasanak, valamint a médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatnak a Magyar
Allamkincstar Hajdu-Bihar Megyei Teriileti Igazgatésagahoz torténd
benytjtasarél gondoskodjon.

Derecske Varos Onkormanyzatinak Polgérmestere felkéri tovabba a
Jegyz6t, hogy a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatnak Derecske Varos hivatalos honlapjan t6rténd
kozzétételérél gondoskodjon.

Felelés: az SZMSZ médositasanak alapité dnkorményzat részérol torténé
alairasaért: Bordan Szabolcs polgarmester
az okiratok MAK-hoz torténd benyujtaséért és a varosi honlapon
tortén6 kozzétételért: Varsanyiné dr. Antal Erzsébet jegyz
Hatéiridé: azonnal
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Derecskei Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1. szama modositas

A Szetvezeti és Mikédési Szabilyzat 1. szimt médositisat - a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616 40/2020. (II1.
11) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a katasztréfavédelemrdl ésa hozzi kapcsolodo  egyes
t6rvények modositdsardl sz616 2011, évi CXXVIIL téevény 46. § (4) bekezdésében biztositott felhatalmazés alapjan

Detecske Viros Onkormanyzatinak Polgirmestete a ...../2020. (vt ) szAm\ hatarozatival, Tépe Kozség
Onkorményzatinak Polgirmestere a ..../2020. (................ ) szAmi hatirozatdval hagyta j6va 2020. janius 15-1
hatalyba 1épéssel.

Derecske, 2020, ..oooiviviiiiiiiiiiiiininnns

Bordin Szabolcs
polgarmester



Derecske Viros Onkormanyzatinak Polgarmestere és Tépe Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestete
a Derecskei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2020, mércius 1-jét8] hatdlyos Szetvezeti és Miikodési
Szabalyzatit (a tovabbiakban: SZMSZ) 2020. junius 15. napjitdl torténd hatilyba lépéssel az alabbiak
szerint médositjak:

1) Az SZMSZ 1. fejezetének alabbi 1.13. pontja

»1.13. A Hivatal engedélyezett létszama az 6nkorményzat kéltségvetési rendeletében rogzitettek alapjan: 35
allashely.

Szetvezeti egységenként kiilon-kiilén az 4llashelyek szama:

a.) a Hivatal székhelyhivataldban:
- Kinevezett vezetd tisztségviselSk (jegyz8, aljegyz6): 2 £6
- Jogi és Igazgatasi Osztily: 10 £6
- melybdl: Hatsagi Csoport: 4 £8
- Pénziigyi 4s Adéiigyi Osztaly: 12 f6 (melybdl 1 £6 osztalyvezetéi feladatokat lat el)
- melyb6l: Adéiigyi Csopott: 4 £6
- Telepiilésfejlesztési és Beruhazasi Osztaly: 6 £5 (melybél 1 £8 osztalyvezetdi feladatokat lat el)

A Hivatal székhelyhivataliban az Ssszes 4llishelyek szima: 30 allishely, illetve 2 allashely zarolva, igy sszesen
32 allashely.

b.) a Hivatal Tépei Kirendeltségén: 3 £8.”
helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»1.13. A Hivatal engedélyezett létszdma az inkormdnyzat kiliségvetési rendeletében rogzitettek alapjin:
35 dlldshely.

Szervezeti egységenként kiillon-kilon az dlldshelyek szdma:

a.) a Hivatal székbelybivataldban:
- Kinevezett vezetd tisziséguisel6k (jegyz6, aljegyz6): 2 f6
- Jogi és Igazgatdsi Osztdly: 10 f6
- melybdl: Hatésdgi Csoport: 4 f&
- Pénziigyi és Adéiigyi Osztdly: 13 f6 (melybél 1 f8 osztdlyvezet6i feladatokat ldt el)
- melybél: Adéiigyi Csoport: 4 f6
- Telepiilésfejlesztési és Berubdzdsi Osztdly: 6 f& (melybél 1 f6 osztdlyvezetéi feladatokat lit el)

A Hivatal székbelybivataldban az sszes dlldshelyek szdma: 31 dlldshely, illetve 2 dlldshely zdrolva,
igy osszesen 33 dlldshely.

b.) a Hivatal Tépei Kirendeltségén: 2 f5.”

2.) Az SZMSZ 6. fejezet 6.1.2. pont 6.1.2.2. alpontjanak alibbi masodik francia bekezdése
»- Derecske Viros Onkorményzata, a Derecskei Ko6zos Onkorményzati Hivatal, a Detecskei Roma
Nemzetiségi Onkorményzat, a Hajdi-Bihari Ivévizminéség-javité Onkorméanyzati Tatsulss tekintetében ellatja

az alabbi feladatokat:”

helyébe a kovetkezd szbvegrész 1ép:

- Derecske Vd:::'as énkomzdnyzata, a Derecskei Kozis (3nkormdnyza£z' Hivatal, a Derecskei Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat, a Hajdii-Bibari Ivévizminbségjavité Onkormdnyzati Tdrsulds



tekintetében a székbelybivatal munkavégzési belyen, mig Tépe Kozség Onkormdnyzata tekintetében
a Tépei Kirendeltség munkavégzési belyen elldtja az alibbi feladatokat:”

3.) Az SZMSZ 6. fejezet 6.1.2. pont 6.1.2.2. alpontjanak harmadik francia bekezdésében az alabbi szévegrész:
»- @z alabbi 6nalléan mlkods koltségvetési szervek tekintetében ellitja a kovetkezs feladatokat:
Detecske Virosi Miivel6dési Kozpont és Konyvtar
Mese-Vir Ovoda és Bolcséde
Detecskei Szocialis, Csalid- és Gyermekjoléti Kézpont”
helyébe a kovetkezd szévegtész 1ép:

»- @z aldbbi éndlléan mitkodd koltséguetési szervek tekintetében elldtja a kivetkezé feladatokat:

Derecske Vdrosi Mitvelédési Kozpont és Kényvtdr,
Mese-Vdr Ovoda és Bélcséde,

Derecskei Szocidlis, Csaldd- és Gyermekjéléti Kozpont
tekintetében a székbelybivatal munkavégzési belyen, mig a

Tépei Ovoda,
Felnétt Fogyatékosok és Pszichidtriai Gondozottak Otthona
tekintetében a Tépei Kirendeltség munkavégzési belyen”

4.) Az SZMSZ 6. fejezet 6.1.4. pont 6.1.4.6. pontjanak mésodik francia bekezdésében az alibbi szévegtész
- Tépe Kozség Onkormanyzata tekintetében ellatja az alabbi feladatokat:”

helyébe a kovetkez6 szovegrész lép:

»- Tépe Kozség Onkormdnyzata tekintetében - a Hivatal gazdasdgi szervezete keretében, Tépei
Kirendeltség munkavégzési belyen - elldtja az aldbbi feladatokat:”

5.) Az SZMSZ 6. fejezet 6.1.4. pont 6.1.4.6. pontjanak harmadik francia bekezdésében az alibbi szévegrész
»- 2z alibbi 6nalléan miikodd kéltségvetési szervek tekintetében ellatja a k6vetkez4 feladatokat:

Tépei Ovoda
Felnétt Fogyatékosok és Pszichiatriai Gondozottak Otthona”

helyébe a kovetkez szévegtész lép:

»- 4z aldbbi ondlléan mikidé koltséguetés szervek tekintetében - a Hivatal gazdasdgi szervezete
keretében, Tépei Kirendeltség munkavégzési helyen - elldtja a kovetkezs feladatokat:

Tépei Ovoda
Felnétt Fogyatékosok és Pszichidtriai Gondozottak Otthona”

6.) A jelen médositis a Szervezeti és Miikddési Szabilyzat egyéb rendelkezéseit nem érinti, azok valtozatlanul
hatalyban maradnak.

Derecske, 2020.



Bordan Szabolcs
Derecske Viros Onkormanyzat
Polgarmestere

Varsanyiné dr. Antal Erzsébet
jegyzo

Balogh Andris
Tépe Ko6zség Onkormanyzat
Polgarmestete



